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SZAMVITELI POLITIKA

A szabalyzat célja olyan szamviteli elvek, szabalyok, modszerek és eljarasok meghatéarozéasa, amelyek
megfelelnek a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: szamvitelr§l szold torvény), az
egyesulési jogrél, a kézhaszni jogallasrél, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasarél szolé 2011, évi CLXXV. térvény, a 350/2011.(XI1.30.) kormanyrendelet a civil
szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyljtés és a kdzhasznlsag egyes kérdéseir6l, valamint a
szamviteli térvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo-készitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szolo 479/2016. (XII. 28.) Kormanyrendelet elSirasainak, és
amelyeket érvenyre kell juttatni a beszamolo elkészitése és bemutatasa, illetve a kdnyvvezetés soran. E
szamviteli politika az Alapitvany adottsagainak, kériiiményeinek leginkabb megfeleld szamviteli
rendszer kialakitasat alapozza meg.

SZAMVITELI POLITIKA RENDELTETESE

Olyan szamviteli informaciés rendszer megalapozéasa, amellyel a térvényi eldirasokhoz igazodo,
megbizhatd és valos Gsszképet biztositd tajékoztatas nyljthatd az Alapitvany vagyoni, pénziigyi és
jovedelmi helyzetérdl.

BESZAMOLO KESZITES RENDJE

1. Az Alapitvany gazdalkodasa

Az Alapitvany gazdalkodasénak alapja a Kuratérium altal elfogadott éves gazdalkodasi terv. Az
Alapitvany gazdalkodasara a 479/2016. (XII. 28.) Kormanyrendelet az iranyado.

2. A beszamold formaja, a beszamolo-készités idépontjanak meghatarozasa

Az Alapitvany, mint a 479/2016. (XIl. 28.) Kormanyrendeletben meghatarozott egyéb szervezet
egyszerisitett éves beszamolét koteles késziteni, amennyiben két egymast kovetd évben az
alaptevékenységbdl, valamint a véllalkozasi tevékenységébdl szarmazé éves (ar)bevételének egyiittes
0sszege évenként nem haladja meg az 50 milli6 forintot.

A fenti rendelkezeésnek megfeleléen az Alapitvany egyszer(sitett éves beszamolot készit a targyévrdl,
mely tartalmazza:

a) a mérleget,
b) az eredménykimutatast,
c) a kiegészité mellékletet.

A kiegeszitd mellékletet a szamvitel torvény altal az egyszer(sitett éves beszadmolora vonatkozd
eléirasoknak illetve a civil térvény eléirasainak megfeleléen kell dsszeallitani.

A civil szervezet nyilvantartasi (kdnyvvezetési) rendszerét koteles oly madon tovabb részletezni, hogy
abbél az Ectv.-ben meghatarozott alaptevékenységgel, illetve a vallalkozasi tevékenységgel
kapcsolatos bevetelek, raforditasok (koltségek), kiadasok rendelkezésre alljanak.

Az Alapitvany koteles a beszamolojaval egyidejlleg kdzhasznisagi mellékletet is késziteni (2011, évi
CLXXV.1v.308§.)

Az Alapitvany az egyszeriisitett éves beszamolét, a 479/2016. (XII. 28.) Kormanyrendelet 3. és 4. sz.
mellekleteiben meghatarozott szerkezetben és legalabb az eldirt részletezésben kételes elkésziteni.
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A beszamolo fordulénapja targyév december 31-, a mérlegkészités idépontja a targyévet kdvets év
aprilis 30-a.

3. Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség, konyvvizsgalat

Az Alapitvany mikédesérl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél az iizleti év konyveinek
lezarasat kdvetéen az lizleti év utols6 napjaval, mint fordulonappal kdteles beszamolét késziteni.

Az Alapitvany konyvvezetése a kettés kdnyvvitel rendszerében, magyar nyelven, forintban torténik.

A kettGs kdnywvitel keretében az Alapitvany a kezelésében, a hasznalataban, illetve a tulajdonaban
lévG eszkozokrél és azok forrasairdl, tovabba a gazdaségi miiveletekrdl olyan kényvviteli nyilvantartast
koteles vezetni, amely az eszkézokben (aktivakban) és a forrasokban (passzivakban) bekdvetkezett
valtozasokat a valésagnak megfeleléen, folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetéen mutatja.

A konywviteli nyilvantartast a szamvitelrél szol6 torvény 165-169. §-aiban meghatarozott szabalyok
szerint a bizonylati elv és bizonylati fegyelem, valamint a szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi
kotelezettségre, a bizonylatok megérzésére vonatkozo szabalyainak betartasaval kell vezetni.

A konyvvezetés soran elkiilénitetten kell kimutatni az alaptevékenységgel, valamint a vonatkozo kiilon
jogszabaly ~szerint meghatarozott vallalkozési tevékenységgel kapcsolatos  (ar)bevételeket,
raforditasokat (kdltségeket) és kiadasokat.

Ennek megfelelden az Alapitvany kényvvezetése soran gondoskodik arrél, hogy a vallalkozasi
tevékenység, valamint az alaptevékenység eredménye elkiilonitetten, a valésagnak megfelelden
kimutathato legyen.

A konyvvezetés soran elkiilénitetten kell kimutatni a kapott adomanyt (kdzcélu adomanyt) és annak
felhasznalasat, amennyiben a kdzcélu adomanyrél a személyi j6vedelemadorél szolé térvény, illetve az
adomanyrol a tarsasagi adorél és osztalékadorol szolo torvény rendelkezései szerinti kedvezmény
igenybevetelére jogositd igazolast allit ki.

Mérleg

A mérleg osszedllitasa a Szamviteli tdrvény, valamint a 479/2016. (XII. 28.) Kormanyrendelet iranyadd
szabalyait figyelembe véve torténik.

Az Alapitvany sajat tékéje induld t6kébdl, tokevaltozasbol, lekottt tartalékbol, értékelési tartalékbol,
valamint targyevi eredménybdl (alaptevékenység és vallalkozasi tevékenység bontasban) tevédik
bssze.

Céltartalekot a vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatban kell képezni a Szamviteli térvény eldirasai
szerint.

Eredménykimutatas
A gazdasagi események netté modon térténd elszdmolasanak bévitése

A 2020. évi torvénymodositas boviti azon gazdasagi események korét, amelyek elszamolasara a
jévében netté madon kertilhet sor.

Ezen gazdasagi események soran felmerild raforditas tételeket, illetve a kapcsolddo bevétel tételeket
nem kell kilon-kilén kényvelni és bemutatni az eredménykimutatasban, hanem ezek Gsszevont
nyereségét vagy veszteseget kell szerepeltetni az egyéb bevételek vagy az egyéb raforditasok kozott.

Az eredménykimutatas Osszedllitasa a Szamwviteli torvény, valamint a 479/2016. (XIl. 28.)
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Korményrendelet iranyad6é szabalyait figyelembe véve torténik, annak 4. szaml mellékletének
megfelel6en.

Az eredmenykimutatas az Alapitvany targyévi eredményének levezetését tartalmazza, az eredmény
keletkezésére hato fébb tényezdket, az eredmény Gsszetevéit, az eredmény kialakulasat mutatja be.

Az eredménykimutatasban elkiilénitetten kell kimutatni az alaptevékenységgel, valamint a vallalkozasi
tevékenységgel kapcsolatos tételeket.

Az eredménykimutatasban az el6z6 évi és targyévi adatokat, valamint a jelentés dsszegii hibak
elkalonitett bemutatésat az alaptevékenység, vallalkozasi tevékenység bontasaban kell részletezni.

Az alaptevékenységhez, illetve a vallalkozasi tevékenységhez kozvetlenil nem kapcsolodd
raforditasokat (kOltségeket), kiadasokat a bevételek aranyaban sziikséges megosztani az
alaptevékenység, illetve a vallalkozasi tevékenység kdzott.

A tovabbutalasi céllal kapott, bevételként elszamolt tamogatas dsszegét az alaptevékenységhez, illetve
a vallalkozasi tevekenységhez egyarant felmertilt kdltségek megosztasanal figyelmen kiviil kell hagyni.

A kamat- és hozambevételek, valamint a bankkdltségek megosztasahoz az alaptevékenység, valamint
a véllalkozasi tevékenység (&r)bevételének az 6sszes bevételen beliili aranyat e megosztandd kamat és
hozam nelkiil kell szamitasba venni.

A vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye az iizleti évben elszdmolt értékesités nettd
arbevetelének, az eszkbzok kozétt alloméanyba vett sajat teliesitmények értékének, az egyéb
bevételeknek, a pénziigyi miveletek bevételeinek, valamint az (izleti évben elszamolt anyagjelleg(i
raforditasok, személyi jelleg(i raforditasok, értékcsokkenési leiras, egyéb raforditasok és a pénziigyi
miveletek raforditasai egyittes 6sszegének kiildnbdzete, csdkkentve az adofizetési kotelezettséggel.

Az egyéb bevételeken bellil részletezni kell a tagdij, az alapitoktdl kapott befizetése, valamint a kapott
tamogatasok Gsszegét.

A tovabb utalési céllal kapott tamogatast egyéb bevételként kell kimutatni. Az igy kapott tamogatas
tovabb utalt, dtadott 6sszegét pedig egyéb raforditasként.

Tovabb utalasi céllal kapott tdmogatasnak mindsiil az olyan tamogatas, amelyet az egyéb szervezet az
alapitojatol, a koltsegvetésbdl, a helyi 6nkormanyzattél vagy mas szervezettdl, palyazati vagy mas Uton
kap, €s azt tovabb utalja, atadja olyan szervezet részére, amely a tamogatas célja szerinti feladatot
kozvetlenl megvalésitva és az igy tamogatott szervezet az egyéb szervezettdl kapott eszk6zoket
bevételként mutatja ki.

Ezen tételeket elkiilonitetten be kell mutatni.

Az adott iizleti évben tovabb utalési céli bevételként elszamolt, de még tovabb nem utalt Gsszeget
id6belileg el kell hatarolni.

Az Alapitvany bevételei

Az Alapitvany az ajandékként, hagyatékként, alapitvanyi célra térténé felajanlasként — térités nélkil —
kapott eszkdzoket, adoméanyokat, szolgéltatasokat szokasos piaci értéken bevételként szamolja el.

A tovabb utalasi cellal kapott tamogatast egyéb bevételként kell kimutatni. Az igy kapott tamogatas
tovabb utalt, atadott 6sszegét egyéb raforditasként kell elszamolni.

(a) Kozfeladat ellatésanak biztositasara, mikodési koltségek fedezésére kapott tamogatas,
adomany

= alapit6tdl,
= kdzponti kdltségvetéstd|,
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= helyi Gnkormanyzattol

= kilféldi magan és jogi személyektd|,

= egyéb adomanyozotol
b) Palyazati uton elnyert tamogatas
) Alaptevékenység folytatasabdl szarmazd, ahhoz kozvetlentil kapcsolddo bevétel
) Alap tevékenység egyéb bevétele
)

e Vaéllalkozasi tevékenység értékesités nettd arbevétele

f) Vallalkozési tevékenységhez kapcsolodd eszkozok kozott allomanyba vett sajat
teliesitmenyek értéke

(9) Vallalkozasi tevékenység egyéb bevétele

(h) Pénzigyi miveletek bevételei

Az Alapitvany kéltségei, raforditasai:

(a) Alaptevekenyseg érdekében felmertilt kdzvetlen kdltségek (raforditasok, kiadasok)

(b) az egyéb cél szerinti tevékenység érdekében felmerlilt kdzvetlen kéltségek (raforditasok,
kiadasok) ezen belil elkilonitetten kell kimutatni a rendezvények koltségeit.

() vallalkozasi tevékenység érdekében felmertilt kozvetlen koltségek (raforditasok, kiadasok)

(d) alaptevékenység, és egyéb vallalkozasi tevékenység érdekében felmeriilt kozvetett

koltségek (raforditasok és kiadasok), melyeket bevétel aranyosan kell megosztani. Ezen
belll elkilonitetten kell kimutatni a kuratoriumi Glések koltségeit és az alapitvanyi iroda
kéltségeit.

Az (a) - (d) pontban meghatérozott kéltségeket a szamvitelrdl szol6 torvény eldirasai szerint kell tovabb
részletezni:

= anyagjelleg( raforditasok

= szemelyi jelleg(i raforditasok

= ertékcsokkenési leiras

= egyéb raforditasok

= penzugyi miveletek raforditasai

Kiegészité melléklet
A kiegészitd mellékletben szerepeltetni szlikséges:
e atamogatési program keretében végleges jelleggel felhasznalt ésszegeket tamogatasonként

Tamogatasi program alatt a kozponti, az dnkormanyzati, illetve nemzetkozi forrasbal, illetve
més gazdalkodotdl kapott, a tevékenység fenntartasat, fejlesztését célzd tamogatast,
adomanyt kell erteni. Kilon kell megadni a kiegészitd mellékletben a tdmogatasi program
kereteben kapott visszatéritendé (kotelezettségkent kimutatott) tamogatasra vonatkozo,
elébbiekben részletezett adatokat.

e az izleti évben végzett fébb tevékenységeket és programokat.

Valamint minden olyan adatot és informaciét, amit a szamviteli torvény az egyszerlsitett éves
beszamolot készitékre eldir.

7/63



Kdézhasznusagi melléklet

Az Alapitvany a 2011. évi CLXXV. tv. 30 §. szerint kételes a beszamolojaval egyidejiileg kézhasznlisagi
mellékletet is késziteni.

A kozhasznlsagi mellékletben az Alapitvany bemutatja a szervezet altal végzett alapcél szerinti
tevekenysegeket, ezen tevékenységek 6 célcsoportjait és eredményeit, valamint a kdzhaszn( jogallas
megallapitasahoz szikséges 32. § szerinti adatokat, mutatokat. A kozhasznisagi melléklet tartaimazza
a cél szerinti juttatasok kimutatasat, a vezetd tisztségvisel6knek nyuijtott juttatasok Gsszegét és a
juttatasban részestil6 vezetd tisztségek felsorolasat.

Koényvvizsgalat

A kdnyvvizsgalatot végzi:

"Himber és fia Audit” Kénywvizsgalé és Adoszakeérté Kift.

2089 Telki, Gyongyvirag u. 33.

Magyar Kényvvizsgaléi Kamarai nyilvantartasi szama; 002497

Dr. Himber Péter Lajos kamarai tag kdnyvvizsgalo

Magyar Konyvvizsgaloi Kamara tagsagi igazolvanyszama: 005363

Kozzétételi kotelezettség

Az Alapitvany kételes a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott beszamolojat, valamint
kozhasznusagi mellékletét - kételezd kdnyvvizsgalat esetén a kényvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék
megadasanak elutasitasat is tartalmazo fiiggetlen konyvvizsgaloi jelentéssel egyiitt - az adott lizleti év
merlegfordulonapjat koveté 6todik honap utolsdé napjaig letétbe helyezni és kozzétenni, kételezd
kdnyvvizsgalat esetén ugyanolyan formaban és tartalommal, mint amelynek alapjan a kénywvizsgald a
beszamolot fellilvizsgalta.

Az Alapitvany a 2011. évi CLXXV. tv. 30. § (1) bekezdés szerinti kételezettségének a civil szervezetek
birosagi nyilvantartasarél és az ezzel 6sszefliggé eljarasi szabalyokrol szolé tdrvényben meghatarozott
maodon tesz eleget.

A letétbe helyezett beszamolot, valamint kézhasznusagi mellékletet a civil szervezetek birosagi
nyilvantartasarol és az ezzel dsszefliggd eljarasi szabalyokrol szold torvényben meghatarozott modon
kell kozzétenni, valamint adatainak lekérdezését a Civil Informacios Portal szaméra lehetéveé kell tenni.

Az Alapitvany sajat honlappal rendelkezik, igy a kozzétételi kételezettsége kiterjed a beszamolo,
valamint kozhasznlsagi melleklet sajat honlapon torténd elhelyezésére is. Az Alapitvany a sajat
honlapon kbzzétett adatok folyamatos megtekinthetdségét legalabb a kdzzétételt kovetd masodik izleti
évre vonatkoz6 adatok kozzétételéig biztositja.

4. Vallalkozasi tevékenység

Az Alapitvany vallalkozasi tevékenységet is folytathat az alapit6 okiratban leirtaknak megfeleléen, ezért
vallalkozasi tevékenysege kdnyvviteli nyilvantartasaban torténd elkilonitésre kotelezett. Az Alapitvany
az elkilonitést a kettds konywvitel szabalyai szerint — szamlatiikér szerinti szamlak elkiilonitésével —
konyveli. Az Alapitvany a tarsasagi adérol és osztalékadérol szélo, 1996. évi LXXXI. térvény (a
tovabbiakban: Térsasagi adérol sz6ld torvény) hatalya ala tartozik, a tarsasagi adobevallast el kell
keszitenie és azt a targyévet kovetd év méajus 31-ig be kell nydjtania a NAV felé. Amennyiben az
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Alapitvany targyévben nem végez vallalkozasi tevékenységet, gy a targyévre vonatkoz6 tarsasagi
adobevallasat helyettesitheti a targyévet kovet év méajus 31-éig benyljtandd adébevallasban tett

nyilatkozataval.

5. Nyilvantartasok

A kettds konyvvitel részeként az Alapitvanynak a kévetkez6 analitikus nyilvantartasokat kell vezetnie:

befektetett eszkdzokon beliil:
o immaterialis javak nyilvantartasa,
o targyi eszkdzok — ingatlanok, jarmiivek, gépek — nyilvantartasa;
készletek nyilvantartasa;
kévetelések nyilvantartasa a vevékkel szemben;
tartozasok nyilvantartasa szallitokkal szemben;
értékpapirok nyilvantartasa;

altalanos forgalmi adohoz kapcsolddéan, elézetesen felszamitott szallitoi- vevé altal
fizetendd afa;

A konyvvitelhez kapcsoloddan az Alapitvanynak a kévetkezd analitikus nyilvantartasokat kell vezetnie:

személyi jovedelemadé nyilvantarté lapok;

egyéb adok, addjellegi elvonasok nyilvantartasa;

jarulék nyilvantartassal, egészségligyi hozzéjarulassal kapcsolatos nyilvantartasok:
szigorl szamadasra kételezett bizonylatok, nyomtatvanyok nyilvantartasa;
alapitvanyi adomanyok, tamogatasok, megitélt szténdijak, nyilvantartasa.

barmely, az alapitvanynal a Feliigyel6 szerv éltal sziikségesnek itélt részletezo
kimutatas

A konywvitel és az analitikus nyilvantartasok szabalyszerl vezetéséért a Kuratorium altal megbizott
kényveld felel6s.
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ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESE

TARGYI ESZKOZOK ERTEKELESE

1. Eszko6zok bekeriilési értéke

Az eszkdzOk beszerzési értékét és eldallitasi koltségét a szamvitelrél szolo torvény 47-51. §-ban
foglaltak alapjan allapitia meg az Alapitvany, vagyis az eszkdzOk megszerzéséért fizetett dsszeg
novelve a beszerzéshez szorosan kapcsolodo illetékek, le nem vonhaté afa, illetve hatosagi dijak
0sszegével.

A Szamviteli torvény 3.§ (4) alapjan:

7. beruhézés: a targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténé elballitasa, a
beszerzett targyi eszkéz izembe helyezése, rendeltetésszeri hasznalatbavétele érdekében az
uzembe helyezésig, a rendeltetésszer(i hasznélatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, lizembe helyezés), tovabba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkdz beszerzéséhez hozzékapcsolhatd, ideérive a tervezést, az elGkészitést, a
lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhazas a meglévo targyi eszkdz bvitéseét,
rendeltetesenek megvéltoztatasat, étalakitasat, élettartamanak, teljesitéképességének kozvetlen
novelését eredményezd tevékenység is, az el6bbiekben felsorolt, e tevékenységhez
hozzékapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt;

8. felujitas: az elhasznélodott téargyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyredllitasat
szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkoz élettartama megnévekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitéképessége megkozeliten vagy
teliesen visszaall, az elallitott termékek minésége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentGsen javul
és igy a felljitas potlolagos réforditasabdl a jovében gazdasagi elényok szarmaznak; felljitas a
korszerisités is, ha az a korszer(i technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az
eredetitdl elterd megoldaséaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz (izembiztonsagat,
teljesitbkepességeét, hasznélhatosagat vagy gazdasagossagat ndveli; a targyi eszkozt akkor kell
feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz oly
mertékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eldregedtek), amely elhasznélodottsag mar a
rendeltetésszer(i hasznélatot veszélyezteti; nem felljitas az elmaradt és felhalmozddé karbantartas
egyid6ben valo elvegzése, fliggetlentil a kdltségek nagysagatol;

9. karbantartas: a hasznélatban 1év8 targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
Uzemeltetéset szolgalo javitdsi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6z6
karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, és mindazon
javitasi, karbantartési tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat érdekében el kell
végezni, amely a folyamatos elhasznélédas rendszeres helyreallitasat eredményezi;

2. Terv szerinti értékcsokkenés

A terv szerinti értékcsokkenést az Alapitvany a szamvitelrél sz6l6 torvény eldirasai szerint szamolja el,
az ertekcsokkenéest bruttd érték alapjan, az lzembe helyezés napjatél kezdve, havonkénti
elszamoléssal.

2.1.Az immateriélis javak leirasanal az Alapitvany az alabbiak szerint jar el

= avagyoni érték( jogok beszerzési arat 6 év alatt, kivéve, ha a hasznos élettartam ettél
eltéré és egyértelmien meghatarozhaté
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= szellemi termékek koziil a szoftvereket 3 év alatt, az egyéb szellemi termékeket (filmek)
5 alatt irjale.

= a 200 e Ft egyedi beszerzési, elGallitasi érték alatti immaterialis javakat
hasznalatbavételkor egy 6sszegben értékcsokkenési leirasként szamolja el.

2.2.Az ingatlanok analitikus nyilvantartasa mennyiségben és értékben tételesen torténik. Az Alapitvany
az ingatlanok beszerzési arat 50 év alatt szamolja el — 2% — az aktivalas napjatol. Az ingatlanhoz
kapcsolddo vagyoni értéki jogok leirasi ideje 10 év.

2.3.Az egyéb targyi eszkdzoknél a beszerzési értéket az Alapitvany a kdvetkezék szerint szamolja el:
(a) 3 év alatt kerlilnek leirasra az alabb felsorolt targyi eszkézok:

= jranyitastechnikai és é&ltalanos rendeltetésli  szamitastechnikai gépek
berendezések, program és sz&mvezérlési gépek, berendezések, hangszerek;

(b) 200 e Ft egyedi beszerzési, el6allitasi érték alatti targyi eszkozoket
hasznéalatbavetelkor egy dsszegben értékcsokkenési leirasként szamolja el;

(c) jarmlivek beszerzési értekét 5 év alatt szamolja el;

(d) minden egyéb, eléz6ekben fel nem sorolt targyi eszkéz beszerzési értékét 7 év alatt
szamolja el.

Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek, az erdd, a képzémiivészeti alkotas
beszerzési ara utan, valamint az lizembe nem helyezett beruhazasnal.

3. Terven feliili értékcsokkenés
Az Alapitvany terven fellili értékcsokkenést a szamvitelrdl szol6 torvény eléirasai szerint alkalmaz.

4. Maradvanyérték meghatarozasa

Az Alapitvany a gépkocsikhoz kapcsolédoan hataroz meg maradvanyértéket, egyéb eszkdzok esetében
nem, mert nem jelentés a hasznélati id6 végén realizélhato érték. A maradvanyérték 6sszege minden
esetben dokumentalt, gépkocsi forgalmazd altal adott vélemény alapjan.

BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK ERTEKELESE

A befektetett penziigyi eszkdzok kozott azokat az eszkdzoket kell kimutatni (részesedés, értékpapir,
adott kolcson), amelyeket az Alapitvany azzal a céllal fektetett be, adott at mas vallalkozonak, egyéb
jogi személynek, illetve az allamnak, hogy ott tartos jévedelemre (osztalékra, hozamra, vagy kamatra)
tegyen szert vagy befolyasolési, iranyitasi, ellendrzési lehetéséget érjen el.

A kezelt vagyonra sz016 tartos kdvetelést, valamint a befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitését
szinten a befektetett pénziigyi eszkdzok kozétt kell a mérlegben kimutatni.

Az egy evnel hosszabb lejératu értékpapirokat tényleges beszerzési aron értékeli az Alapitvany
mindaddig, mig azok ertéke tartosan — a mérlegkészités napjat megel6zéen legalabb egy éven
- keresztll — nem csokkent, ekkor értékvesztést szamol el. A kamatozo értékpapirok beszerzési araban
nem szerepelhet a vetelarban 1évé kamat. Az egyéb eszkézoket beszerzési aron értékeli az Alapitvany
a szamvitelrél sz616 térvényben eldirtak figyelembevételével.

Mivel az Alapitvany a 479/2016. (XIl. 28.) Kormanyrendeletben meghatarozott egyszeriisitett éves
beszamolot készit, ezért nem alkalmazhatja az egyes pénziigyi instrumentumok valés értékelésére
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vonatkozd, a szamvitelrdl szol6 torvény 59/A-59/F. §-ok szerinti valds értéken torténd értékelését.

A befektetett pénzligyi eszk6zok kozott kell kimutatni a mas vallalkozénak és egyéb jogi személynek,
vagy az allamnak tartdsan, forintban vagy devizéban kélcsonadott pénzeszkdzok 6sszegét, a kifizetett
visszatéritendé tamogatasok egy évnél hosszabb lejaratu részét.

Az allamkotvényeket névértéken, a diszkontkincstarjegyeket vasarlasi 0sszeggel kell a pénziigyi
eszkozok kozott, tovabba az allamkétvény vetelaraban szerepld kamatot raforditasként kell elszamolni.

Az allamkétvényeknél a névérték és a korrigalt bekertilési érték kiilénbozete nem kerlil elhatarolasra,
amennyiben a kiilonbdzet nem haladja meg az 50 ezer Ft-ot.

ESZKOZOK ATSOROLASA

Ha egy adott eszkz hasznalata, rendeltetése a besorolast kdvetéen megvaltozik, mert az eszkdz a
tevekenységet, a mikodest tartbsan mar nem szolgélja vagy forditva, akkor annak besorolasat meg kell
valtoztatni. Ekkor az eszkézt at kell sorolni a befektetett eszkdzok koziil a forgdeszkdzok kozé vagy
forditva, a forgbeszkdzok kozil a befektetett eszkdzok kdzé. A médositas értelmében a befektetett és a
forgbeszkdzok kozétti atsorolasok konywviteli elszamolasanak idépontja legkésébb a mérlegkészités
id6szakaban, a mérlegfordulénapra vonatkozéan torténik.

KESZLETEK ERTEKELESE

Az anyagokat, arukat, készletekre adott elélegeket tényleges beszerzési aron értékeljik, figyelembe
véve, hogy az adott tipust készletbél az elészér beérkezett készlet kertil elészér felnasznalasra.

KOVETELESEK ERTEKELESE

Kovetelésnek mindsiinek az Alapitvannyal szemben fennallé tartozasok, a kiilonféle szallitasi,
véllalkozasi, szolgaltatési, egyéb szerz6désekbdl jogszerlien eredd, pénzformaban kifejezett fizetési
igények. Kovetelésként kell nyilvantartani mas szervezetek, cégek, maganszemélyek, a vevok vagy a
munkavallaldk altal elismert, de nem teljesitett vagy még csak részben teljesitett tartozasait.

Az egyszer(isitett éves beszamoldban az &ruszallitasbél és szolgaltatasnyljtasbol szarmazé
kéveteleseket az elismert, elfogadott dsszegben szabad szerepeltetni.

Egyéb kovetelések kozé
= amunkavallaloknak folydsitott el6legek, kdlcsonok;
= az anyagi feleldsseg érvényesitése cimén eldirt dsszegekkel, birésagi letiltasokkal;

= kilonféle elszamolésokra (utikdltség-el6leg, Gzemanyag-eléleg) kiadott Gsszegekkel
kapcsolatos kdvetelések;

= parnereknek fizetett el6legek

= fizettett arverési biztositékok

= bérbeadoknak fizetett kauciok

= és a visszatéritendd tamogatéasok egy évnél rovidebb lejaratl része tartoznak.

12/63



A targyév december 31-én fennallo vevékdvetelésekrdl a vevét irasban értesiteni kell, és csak az ennek
alapjan elismert kdvetelés mutathaté ki a mérlegben, beszamoloban.

A mérlegben a Kiilfoldi pénzértékre sz6lo (deviza) koveteléseket az lizleti év mérleg-fordulonapjara
vonatkoz6 a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon szamitja at az Alapitvany.

FORGOESZKOZOK KOZOTT KIMUTATOTT ERTEKPAPIROK ERTEKELESE

Ebbe a csoportba tartoznak azon kétvények és egyéb értékpapirok, amelyeket az Alapitvany, forgatasi
célbdl, nem tartés befektetésként vasarolt. Kétvényeit vételi értéken, a vételi értékben felszamitott
kamattal csokkentett vételaron tartja nyilvan az Alapitvany, egyéb értékpapirjait beszerzési értéken
(vételar) veszi nyilvantartasba.

PENZESZKOZOK ERTEKELESE

A kdnyvelés soran a pénzeszkdzoket és azok allomanyat az alabbi bontasban kell kimutatni:
= pénztar,
= bankszamlak,
= atvezetési szamla.

Az Alapitvany készpénzélloméanyat és annak forgalmat a pénztar szamlan mutatia ki. A
készpénzkezeleshez kapcsolddd nyomtatvanyokat szigori szamadasi kételezettség ala kell venni. A
bankszamlakat a pénzintézettel azonos tagolasban kell megnyitni és vezetni.

A pénzeszkzOk szamlara a pénzintézet terhelési, illetve jovairasi értesitése alapjan kell konyvelni a
forintfedezet elkiilénitésének, tovabba feloldasanak és felhasznalasanak 6sszegét.

A valutakeszletet és a devizaszamlan 1évé devizat, a pénz tényleges befolyasakor (jovairaskor) az
Alapitvany a Magyar Nemzeti Bank &ltal az adott napon kdzzétett, hivatalos arfolyamon szamitja at.

A Szamviteli tdrvény alabbi pontjai szerint jarunk el:

48.§

(7) Ha a beszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan devizaban, valutaban térténik, akkor
a szamla szerinti - levonhaté altalanos forgalmi adét nem tartaimazé - devizadsszegnek,
valutadsszegnek a beszerzéskor, a szolgaltatas igénybevételekor (teljesitésekor) érvényes, a 60. §
(4)-(6) bekezdése szerinti arfolyamon atszamitott forintértéke a termék, illetve a szolgaltatas értéke.

(8) Ha a beszerzés ellenértékének kiegyenlitése valutaban térténik, akkor - a (7) bekezdéstdl eltéréen
- a termék; illetve a szolgaltatas értéke az ellenértékként fizetett valuta kényv szerinti arfolyaman is
meghatarozhaté.

Az Alapitvany a 48. § (8) bekezdésének megfeleléen a valutas elszamolasok forintértekét a
felnasznalt valuta beszerzési arfolyaman hatarozza meg.

Az Alapitvany a 60.§(4)bekezdésének megfeleldena valutakészlet, a devizaszamlan Iévé deviza, a
kalfoldi penzértékre sz6l6 kdvetelés, befektetett pénzigyi eszkdz, értékpapir (a tovabbiakban egyiitt:
kulfoldi pénzértékre sz6lo eszkéz), illetve kotelezettség (1)-(2) bekezdés szerinti forintértékének
meghatérozésakor a valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyamon szamitja at forintra.
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(5a) Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfoldi pénzértékben keriil
meghatarozasra, a kulfoldi pénzértékre szolo kovetelés, illetve kotelezettség forintértékének
meghatarozasa sorén - a véllalkozd szamviteli politikaban régzitett dontése alapjén - alkalmazhaté az
altalénos forgalmi adérél sz6l6 torvénynek az adéalap forintban torténé megéllapitasara vonatkozd
eléirasai szerinti arfolyam is.

A szamvitelr6l sz0l6 torvény értelmében a pénzeszkdzoket érintd gazdasagi miiveletek, események
bizonylatainak adatait késedelem nélkiil, a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve a pénzintézeti értesités
megérkezésekor kell kdnyvelni.

Az Alapitvany a pénzeszkdzok leltarozasat minden évben december 31-ével koteles elvégezni.

Ev végén a valutapénztarban Iévé valutakészletet, a devizaszamlan 1évé devizat, tovabba a kiilfaldi
pénzertékre szol6 minden kévetelést, befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt, illetve kotelezettséget
az Uzleti év mérlegfordulonapjara vonatkozé MNB arfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

Az év végi atértekeléskor a kovetelés jellegli aktiv iddbeli elhatarolasokat és a kételezettség jellegii
passziv idébeli elhatarolasokat is figyelembe kell venni.

IDOBELI ELHATAROLASOK

IdGbeli elhatarolasokat az Alapitvany a szamvitelr6l szolé torvény elGirasai szerint alkalmaz. Ennek
megfelelden itt kell szerepeltetni a mérleggel lezart idészakhoz kapcsolédd valamennyi ismert és
varhatéan felmertilg bevételt, raforditast és koltséget.

A tovabbutalasi céllal kapott, bevételként elszamolt, de még tovabb nem utalt 6sszeget idébelileg el kell
hatarolni.

A szamvitelr6l sz6l6 térvény 33. § (7) bekezdése alapjan alkalmazza az Alapitvany a kévetkezéket:
Aktiv idGbeli elhatérolaskent lehet kimutatni - a 77. § (2) bekezdés d) pontja és (3) bekezdés b) pontja,
valamint a rendeltetésszerlien hasznalatba vett immaterialis javakhoz, targyi eszk6zokhoz kapcsolddd
77. § (4) bekezdeés b) pontja szerinti - jogszabalyi el6irason, szerzédésen, megéllapodason alapuld
tamogatasok - a mar felmeriilt kéltségekkel (raforditasokkal) aranyos - varhatd, még el nem szamolt
Osszegét az egyéb bevételekkel szemben, amennyiben a vallalkozo bizonyitani tudja, hogy teljesiteni
fogja a tmogatashoz kapcsolodd feltételeket és valoszind, hogy a tamogatéast meg fogja kapni. Az
aktiv idobeli elhatarolast a kapott tamogatés 77. § (2) bekezdés d) pontja, (3) bekezdés b) pontja és (4)
bekezdés b) pontja szerinti elszamolasakor, illetve a tamogatas meghitsulasakor kell megsziintetni.

KOTELEZETTSEGEK ERTEKELESE

A kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi és egyéb szerzédésekbdl ereds,
pénzformaban teljesitendd, elismert fizetések, amelyek a szallité, a vallalkozo, a szolgaltato, a hitelezd,
a kolcsonz6 altal mar teljesitett, az Alapitvany altal elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz,
pénznyujtashoz kapcsolodnak. A kotelezettségek hosszu- és rovidlejaratiak.

Egyeb révidlejaratu kotelezettségek kozé tartoznak,
= amunkavallalokkal szembeni kotelezettségek,
= atarsadalombiztositassal kapcsolatos kotelezettségek,
= az adbhatésaggal szembeni kdtelezettségek,
= elszamolasi kotelezettséggel kapott tamogatasok,
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DEVIZA, VALUTA FORDULONAPI ERTEKELESE

A szamviteli térvény 60.§ (2) pontja alapjan a mérlegben a valutapénztarban 1évé valutakészletet, a
devizaszamlan 1évd devizat, tovabba a kiilfoldi pénzértékre szol6 - az 54-55. § szerint mindsitett -
minden kovetelést, ideértve a kovetelés jellegli aktiv idobeli elhatarolasokat is, befektetett pénziigyi
eszkozt, ertekpapirt, illetve kotelezettséget, ideértve a kotelezettség jellegli passziv idébeli
elhatarolasokat is, az izleti év mérlegfordulonapjara vonatkoz6 - a (4)-(6) bekezdés szerinti — MNB
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni. Az év végi atértékeléskor a kovetelés jellegii
aktiv idébeli elhatérolasokat és a kotelezettség jellegli passziv idébeli elhatarolasokat is figyelembe kell
venni.

SZOKASOS ESEMENYEK

Az Alapitvany gazdélkodasa soran szokéasosnak mindsiil minden olyan tevékenység, illetve ezek
bevetelei, kiadasai, amely az Alapitd Okirat alapjan az éves rendes tevékenységhez kapcsolodik,
osszeghatartol fliggetlendil.

A korabbi években rendkiviilinek mindsitett események a Szamviteli torvény 2016. évi valtozasainak
megfeleléen at lettek sorolva az egyéb, illetve pénziigyi miiveletek kozé.

ELLENORZES, ONELLENORZES SORAN FELTART HIBAK

A szamviteli ellen6rzés soran az eszkbzoket-forrasokat, az eredményt, a sajat tokét érinté hibak és
hibahatasok keriilnek feltarasra, amelyek a beszamoloval lezart iizleti évvel (évekkel) kapcsolatosak.
A hibak és hibahatasok fakadhatnak a hatalyos jogszabalyi elirasok nem vagy nem megfelels
alkalmazasabal, helytelen értelmezésébdl, vagy nem megengedett, tiltott cselekmény elkovetésébél.

A szamviteli torvény 2016-0os modositasa szerint a szamviteli elszamolas szempontjabol a
szerzédesmodositassal, a szamviteli bizonylatok médositasaval dokumentalt, beszamoloval lezart lizleti
évet, eveket erintd gazdasagi események kdnywviteli elszamolasban rogzitendd jellemzéinek utélagos
modositasa mar nem mindsiil hibanak és hibahatasnak, de azzal azonos médon kell elszamolni.

Az Alapitvanynal lefolytatott adohatosagi ellendrzés, vagy onellendrzés végzése soran megallapitott
hiba — annak jellegétél (adohianyt nem eredményez6 eltérés, szamitasi hiba) fiiggetleniil jelentés, ha
annak 6sszege meghaladja a mérlegfédsszeg 2%-at, illetve ha a mérlegféGsszeg 2%-a nem éri el az 1
millié forintot, akkor az 1 millié Ft-ot.

Az el6z6 évekre vonatkozo jelentds hibak miatti modositasokat a beszamolo mérlegének és eredmény
levezetesének érintett tételénél az el6z6 év adatai mellett be kell mutatni, azok nem képezik részét az
eredmeny levezetés targyévi adatainak.

Az el6z0 kategoriakba nem tartozé eltérések, mivel azok nem jelentds 6sszegliek, a targyévi eredményt
madositjak.

KIVETELES ELOFORDULASU VAGY NAGYSAGU BEVETELEK, KOLTSEGEK,
RAFORDITASOK

Kivételes elbfordulasuak azok a tételek, amelyek az Alapitvany tevékenységéhez szorosan nem
kapcsolodnak, a bekévetkezesiket megel6z6 5 évben nem fordultak elé és Gsszegiik meghaladja a
mérlegfédsszeg 5%-at.
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Kivételes nagysagiak azok a tételek, amelyek az Alapitvany tevékenysége soran rendszeresen
el6fordulnak, de eredményhatasuk a targyévet megel6z6 évben tapasztalt eredményhatast minimum
100%-kal meghaladja és ésszegiik meghaladja a mérlegf6dsszeg 5%-ét.
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A SZAMLAREND RENDELTETESE

A Soproni Egyetemért Alapitvany a szamvitelr§l szold 2000. évi C. térvény, valamint a szamviteli
torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold-készitési és konyvvezetési kételezettségeinek
sajatossagairol sz0lo 479/2016. (XII. 28.) Kormanyrendelet és a szamviteli politikajaval és
szabalyzataival ¢sszefliggben a kbvetkez6kben részletezett szamlarendet alkalmazza kényvvezetése
soran.

A torvényi elbirasoknak és a térvény szellemének megfeleléen az Alapitvany szamlarendjének célja:

= biztositsa, hogy a segitségével torténd kényvvezetés az éves beszamold elkészitését
megfeleléen alatamassza,

= eldsegitse a konyvvezetés soran a szamviteli alapelvek érvényre juttatasat

= kifejezésre jutassa a szamviteli torvénynek megfelel6, az Alapitvanynal alkalmazott
szamviteli politikat,

= tiikrozze az Alapitvany jellegét, tevékenységét, annak Gsszetettségét és nagysagat,

= adjon elegséges eligazitast a megbizott kényveldnek a szabalyszerii konyvvezetéshez
azaltal, hogy révid, tdmér magyarazatokkal vilagossa teszi a kijelolt szamlak tartalmat,

= tegye attekinthetévé az ellendrzést végzok, a kdnywvizsgaldé szamara az Alapitvany
kényvviteli rendszerét.

0. SZAMLAOSZTALY, NYILVANTARTASI SZAMLAK

A nyilvantartasi szamlak kozott kell allomanyba venni azokat a koveteléseket és kotelezettségeket,
amelyek a szamviteli torvény el6irasai szerint a mérlegbe értékkel nem veheték fel, és amelyek alapjaul
az Alapitvany altal kotott szerz6dés szolgal.

Ez az Gn. mérlegen kiviili tétel olyan, szerzddés alapjan fennallé mérlegen kiviili [fiiggé vagy biztos
(jovGbeni)] kotelezettség, illetve kovetelés, amely pénzeszkdz vagy egyéb eszkdz tadasara, illetve
atvetelere vonatkozik, a mérleg fordulénapjan mar fennall, de mérlegételkénti szerepeltetése egy
jovebeni esemeny bekdvetkezésétdl vagy a szerzGdés teljesitésétél fiigg.

Ide tartoznak kiiléndsen a kapott garanciak, kezességek harmadik felek tartozasaiért, valamint a kapott
fedezetek, biztositékok, zalogtargyak, dvadékok és az opcios lgylet miatti pénzeszkdz vagy egyéb
eszkoz atvetelére vonatkozo kovetelések; a hataridds adasvételi ligyletek, a swap lgyletek hataridés
része miatti pénzeszkoz vagy egyéb eszkdz atvételére vonatkozo kovetelések.

1. SZAMLAOSZTALY, BEFEKTETETT ESZKOZOK

Befektetett eszk6zok azok, amelyek az Alapitvany tevékenységét tartdsan legalabb egy éven til
szolgaljak. A befektetett eszkézoket az Alapitvany beszerzési, illetve elgallitasi értéken tartja nyilvan. A
beszerzési, illetve elééllitasi érték az a raforditas, amely az eszkdz megszerzése, elééllitasa, lizembe
helyezese, bévitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, eredeti allaganak helyreallitasa soran felmertil
és az eszkdzhdz kdzvetlenill hozzakapcsolhato.

A befektetett eszkdzoket az Alapitvany a kettés konyvvitel részeként analitikus nyilvéntartasba veszi,
amely analitikus nyilvantartas tartalmazza az eszkéz megnevezését, leltari szamat, gyartasi szamat,
jelet, azonositd adatait, a szallitd megnevezését, aktivalasanak idépontjat, az értékcsokkenési leiras
modjat, idejét, kulcsat, valamint az eszkdz beszerzési értékét, az elszamolt értékcskkenést és a nettd
érteket. Ezt az analitikus nyilvantartast negyedévenként egyezteti a f6konyvi kimutatassal, a
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valtozasokat felvezeti az analitikus nyilvantartasba, évenként leltart készit, december 31-i fordulonappal,
az Alapitvany leltarozasi szabalyzata alapjan.

11. Immaterialis javak

Az Alapitvanynal ebben a szdmlacsoportban az alapitas-atszervezés aktivalt értéke (111), a vagyoni
értekli jogok (113) szerepelnek, ahol az ingatlanhoz nem kapcsolddd vagyoni értékii jogokat kell
nyilvantartani, a szellemi termékek (114), , valamint ezek értékhelyesbitése, terven fellili és terv szerinti
értékcsokkenése (118-119).

12. Ingatlanok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet és minden olyan
anyagi eszkézt, amelyet a félddel tartds kapcsolatban létesitettek.

Az ingatlanok kézé sorolandé: a foldteriilet (121), a telek, a telkesités (122), az épiilet, az épliletrész,
tulajdoni hanyadok (123), az egyéb épitmény (124), tovabba az lizemkdéron kiviili ingatlanok (125),
fliggetlendl attdl, hogy azokat vaséroltdk vagy az Alapitvany maga éllitotta eld, illetve azok sajat
tulajdondi vagy bérelt ingatianon valdsultak meg, valamint ezen ingatlanok értékhelyesbitése, terven
fellli és terv szerinti értékcsokkenése (127-129).

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értéki jogok (126) kiilondsen: a féldhasznalat, a haszonélvezet
és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(i hasznalatahoz kapcsolodo -
jogszabélyban nevesitett - hozzajarulasok (viz- és csatornahasznalati hozzajarulas, villamos-fejlesztési
hozzajarulas, gazelosztd vezetékre vonatkozo halézatfejlesztési hozzajarulas) megfizetése alapjan
szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb jogok.

13. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek

A szamlacsoportban az Alapitvany miikddéséhez sziikséges eszkdzoket tartja nyilvan, elkiilonitve a
termelé gépek, berendezések, szerszamok, gyartdeszkézok, felszerelések (131), a termelésben
kozvetlentil részt vevd jarmlivek (132), valamint ezen eszkdzok értékhelyesbitése, terven feliili és terv
szerinti értékcsokkenése (137-139).

14. Egyéb berendezések, gépek, jarmiivek

Az ebben a szamlacsoportban kimutatott eszkézok az Alapitvany tevékenységét kdzvetett modon
szolgaljak: Uzemi-, Uzleti gépek, berendezések és felszerelések (141), egyéb jarmlivek (142), irodai-,
igazgatési berendezések és felszerelések (143), lizemkérdn kivili berendezések, felszerelések,
jarmivek (144) és képzémiivészeti alkotasok (145) ), valamint ezen eszkdzok értékhelyesbitése, terven
fellli és terv szerinti értékcsokkenése (147-149).

Az Alapitvany a szémviteli tdrvény eldirasai szerint az eszkozOket és az eszkdzokre elszamolt
értékcsokkenést kildn fékonyvi szamlan tartja nyilvan. A bruttd értékeket tartalmazd szamlaknak a
konyvviteli zarlat id6szakaban csak tartozik, az értékcsokkenési szamlaknak csak kovetel egyenlege
lehet. Ev végén 12-14. szamlacsoport szamlai dsszevonva mutatjak az Alapitvany rendeltetésszer(i
hasznalataba vett targyi eszkdzeinek nettd értékét.
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16. Beruhazasok, felujitasok

Az Alapitvany it mutatia ki azokat a beszerzett targyi eszkozoket, amelyek rendeltetésszeri
hasznalatba vétele még nem tortént meg mindaddig, amig azokat izembe nem helyezik, nem
ertékesitik, nem selejtezik. A beruhazasokat befejezetlen beruhazasok (161) szamlan kell kimutatni, A
szamviteli torvény eldirasai szerint a beruhazasokra terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni, ha az
megsemmisll, selejtezésre kertl, vagy ha feleslegessé valik.

17. Tulajdoni részesedést jelentd befektetések

A befektetett pénzligyi eszkdzok kozott a mérlegben azokat az eszkézoket (részesedés, értékpapir,
adott kdlcsén) kell kimutatni, amelyeket az Alapitvany azzal a céllal fektetett be mas vallalkozonal, adott
at mas vallalkozonak, hogy oft tartés jévedelemre (osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert, vagy
befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehetdséget érjen el. A kezelt vagyonra vonatkozd tartos kovetelést,
valamint a befektetett penziigyi eszkézék értékhelyesbitését szintén a befektetett pénziigyi eszkozok
kozott kell a mérlegben kimutatni.

Az Alapitvany tartos reszesedésként tartja nyilvan a TAEG Zrt.-ben 1év6 tulajdonrészét (1711), valamint
a Soproni Egyetem (1712) értékét.

18. Hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kézé tartozik a kotvény, a kincstérjegy, a letéti jegy, a
jelzaloglevél és a valto.

2. SZAMLAOSZTALY, KESZLETEK

Ebben a szamlaosztalyban mutatja ki az Alapitvany az anyagokat (21-22), a befejezetlen termelést (23),
valamint valamennyi félkész- és készterméket (25), kereskedelmi arut (26) és géngydleget. (28).

A készletekrdl évkozi nyilvantartast nem vezet az Alapitvany. A készleteket tényleges beszerzési aron
értekeljlik, figyelembe véve, hogy az el6szor beérkezett készlet keriil elészér felhasznalasra.

3. SZAMLAOSZTALY, KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKGZOK, AKTIV IDOBELI
ELHATAROLASOK

A szamlaosztaly szamléin kell nyilvantartani a forgdeszkozok kéziil a vevékkel, vallalkozokkal,
adosokkal, munkavallalokkal, koltségvetéssel, és egyéb szervekkel, szervezetekkel szemben fennalld
koveteléseket. Az értékpapirokat, és a pénzeszkozoket, valamint az aktiv idébeli elhatarolasokat is a 3.
szamlaosztaly tartalmazza.

31. Kovetelések aruszallitasbol, szolgaltatasbol

A sz&mlacsoportban a kiszamlazott telies értéki koveteléseket (AFA-val névelten) tartjia nyilvan az
Alapitvany. A vevok analitikus nyilvantartasat a foknyvi konyvelés zart rendszere biztositja, melyet év
végén egyeztet a vevokkel és mindsiti a kiveteléseket.
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A szamlacsoporton bellil megkiilénbozteti a belféldi, forintban szamlazott koveteléseket (311), valamint
a kilfoldi koveteléseket is (316).

35. Adott elélegek

A szamlacsoportban kerlilnek nyilvantartdsra az immaterialis javakra adott elSlegek (351), a
beruhazasokra, felljitasokra adott el6legek (352), készletekre adott eldlegek (353). Az adott elélegeket
minden esetben a f6kdnyvi kényvelés részét képezé analitikus, partnerek szerinti nyilvantartassal kell
alatamasztani. A végszamla kézhezvételekor (a termékeértékesités, szolgéltatas nyuijtas teljesitésekor)
az elbleget ki kell vezetni, és a megfelelé6 szamlacsoportban a szamlazott teljies értéken allomanyba
venni.

36. Egyéb kovetelések

E szamlacsoport keretében kell elszamolni a munkavallalokkal szembeni koveteléseket (361), a
kltségvetési kiutalasi igényeket (362) és azok pénziigyi teljesitését (363), a rovid lejaratra kélcsonadott
pénzeszkdzoket (364), a vasarolt és kapott koveteléseket (365), valamint az egyéb, kiilonféle
koveteléseket (368-369).

A szémlacsoport szamlaira kényvelni csak a fokonyvi konyvelés részét képez6 analitikus
(partnerenkeénti) konyveléssel szabad.

37. Ertékpapirok

Ez a szamlacsoport tartaimazza a révid lejaratu, forgatasi céllal vasarolt értékpapirokat, melyek
lehetnek részesedések (371), forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok (372), és eladasra
vasarolt egyéeb éertékpapirok, kotvények (373).

Az Alapitvany a kotvényeket a szamviteli térvény eldirasai szerint a vételarban felhalmozott kamat
nélkdl tartja nyilvan, az egyéb értékpapirokat beszerzési értéken mutatja ki konyvelésében. A kotvények
eseteben a vételarban felhalmozott, kifizetett kamatot a 872 fizetendd kamatok, kamatjellegii
raforditasok kdzott kell elszamolni.

38. Pénzeszk6zok

A szamlacsoport a készpénz és a bankbetét értekét foglalja magaban. A csoport szamlain a meglévé
pénzeszkozok, valamint a pénzintézeteknél elhelyezett betétek kertilnek nyilvantartasra.

A peénztar szamlacsoport (381-382) tovabbi bontasaval biztositja az Alapitvany a forint és valutapénztar
elkilonitesét. A valutapénztar pénzkészletét valutanemenként elkiilonitetten kell kimutatni. A pénztar
analitikus nyilvantartasa a fékényvi konyvelés részét képezi. Az elszamolasi betétszamla szamlacsoport
(384) a pénzintézetekkel szembeni kovetelések kimutatasara szolgél. A szamla tovabbi bontaséaval
penzintezetenként, illetve elszamolasi szamlanként kell kimutatni a pénzintézetekkel szembeni
koveteleseket. A pénzintezetek altal kimutatott pénzkdvetelés és a f6konyvi konyvelésben kimutatott
penzkovetelés egyezGségét minden napi bankkivonat konyvelését kdvetéen biztositani kell.

Az Alapitvany a 385. szamlat hasznélja az elkilonitett betétszamlak kimutatasara, a 386. szamlat pedig
a deviza betét szamlak nyilvantartasara. A szamlacsoporton beliil az atvezetési szamlak mutatjak a
bank és a pénztar kozotti atvezetéseket (3891) és a bankszamlak kozotti atvezetéseket (3893). Az
atvezetesi szamlaknak a targyhdnap utols6 napjan nem lehet egyenlege.
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39. Aktiv idébeli elhatarolasok

Aktiv idébeli elhatérolasként kell kimutatni a mérleg forduldénapja elétt felmeriilt olyan kiadasokat,
amelyek koltségként csak a mérleg forduldnapjat kévetd idészakra szamolhatok el (392), illetve az olyan
bevételeket, amelyek csak a mérleg forduld napja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra
szamolandok el. Az Alapitvanynal ide tartoznak a targyévre es6, de csak a targyévet kovetd évben
penzigyileg teljesitendé bankkamatok, a targyév eredményt ndveld, de csak késébb elszamolésra
kerUl& értékpapir kamatok, hozamok (391).

4. SZAMLAOSZTALY, FORRASOK (PASSZIVAK)

Ebben a szamlaosztélyban mutatja ki az Alapitvany az eszkézok forrasait. Ide tartoznak a sajat téke, a
hosszu-, és révid lejaratl kotelezettségek, valamint a passziv id6beli elhatarolasok.

41. Sajat toke

Sajat tékeként olyan tékerészt mutat ki az Alapitvany, amelyet az alapitd bocsatott a rendelkezésére.
Ennek részei a kévetkezd: alapitoi vagyon (411), toketartalék (412), lekotott tartalek (414), a
tékevaltozas (415), valamint az értékelési tartalék (417).

A legutolsé beszdmolét, vagy ha ilyen késziilt, a kdzbensé mérleget — eltér6 jogszabalyi rendelkezés
hianyaban — a mérleg forduldnapjat koveté hat honapig lehet figyelembe venni a sajat téke
alatdmasztasara.

42, Céltartalékok

Az Alapitvany a vallalkozasi tevékenységével kapcsolatosan képez céltartalékot a varhato
kotelezettségekre (421), a jovébeni kéltségekre (422), az arfolyamveszteség idébeli elhatarolasara
(424) valamint egyéb cimen (429).

44. Hossz( lejaratd kotelezettségek

Hosszl lejarati kotelezettség — a hitelez6vel kotott szerz6dés szerint — az egy (izleti évnél hosszabb
lejéaratra kapott kélcsén (ideértve a kdtvénykibocsatast is) és hitel, a mérleg fordulonapjat kovets egy
uzleti éven belll esedékes torlesztések levonasaval, tovabba az egyéb hossz(i lejarati kotelezettség.

45. Rovid lejarata kételezettségek

Révid lejaratu kételezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzédésekbdl
eredd, pénzformaban teljesitendd, elismert fizetések, amelyek az Alapitvany altal elfogadott, elismert
szallitashoz, szolgaltatashoz, pénznyljtashoz kapcsolédnak. A szallitok analitikus nyilvantartasat a
fékonyvi konyvelés zart rendszere biztositja, melyet év végén egyeztet a szallitokkal.

Ezek az egy évet meg nem halado lejératra kapott kélcsonok (451), hitelek (452), vevé-elélegek (453),
aruszallitasbol és szolgaltatas teljesitésébdl szarmazo kotelezettségek (454-455).
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46-47. Egyéb rovid lejaratl kotelezettségek

A tarsasagi ad6 elszamolasi szamlat az Alapitvany vallalkozasi tevékenység végzése esetén, az abbdl
fakado adokotelezettség elszamolasara hasznalja (461).

A miikodéshez és a vallalkozési tevékenységhez kapcsolodd ado- és jarulék kotelezettségeket és azok
pénzligyi teljesitését adénemenként elkilénitve kell elszamolni, az egyes adénemekre el6irt bevallasok
szerinti részletezésben, szikség szerint a szamla csoport szamlainak tovabbi bontasaval is.

A 471. szamla a személyi jovedelemado alapjat képezé munkabérek, munkadijak, bérjellegi egyéb
kéltségként elszamolt kifizetések, addzott eredményt terhel6 jovedelmek, valamint az egyéb személyi
jovedelmek és a személyi jovedelemadd fizetési kotelezettség ala esé tarsadalombiztositasi ellatasok
kifizetésének, atutalasanak és a munkabér koltség felosztasanak elszamolasara szolgal. A szamla
egyenlege a hdnap utolsd napjan a kifizetendd nettd jovedelmeket mutatja. A szamlanak hékézben nem
lehet egyenlege, a fel nem vett jovedelmeket, jarandésagokat, a bérkifizetést kdveté munkanapon at
kell vezetni a 472 fel nem vett jarandésagok szamléra.

A 479. szadmla szolgal tobbek kozétt a tobbes foglalkoztatas elszamolasi kételezettségének, a
munkavallalokkal val6 elszamolasok, valamint az egyéb elszamolasi kotelezettségek (pl. ajanlati
biztositékok nyilvantartasa) nyilvantartasara (4793-4799).

48, Passziv idobeli elhatarolasok

Passziv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a meérleg forduldnapja elétt befolyt, elszamolt bevételt,
amely a mérleg fordulonapja utani idészak bevételét képezi, a mérleg forduldnapja elétt elszamolt olyan
kéltséget, raforditast, amely csak azt kovetben lesz kiadas, vagy kerll szamlazasra, a mérleg
forduldnapja és elkeszitésének idGpontja kdzétt az Alapitvannyal szemben érvényesitett, benyuijtott,
ismertté valt, a mérleggel lezart Gzleti évhez kapcsolddd kartéritési igényt, kartéritést, birdsagi koltséget,
valamint a mérleggel lezart Uzleti évhez kapcsolddod, a jdvahagyasra jogosult testlilet altal megallapitott,
kotelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat és azok jarulékait.

Az Alapitvanynal ide tartoznak a targyévre esd, de januarban elszamolasra keriilé bankjutalékok,. A
késedelmi kamatot nem lehet passziv idébeli elhatarolasként, csak kotelezettségként kimutatni.

49. Evi mérleg szamlak
Az adézott eredmény szamla (493) az Alapitvany eredményének elszamolasara szolgal. Ev végén az 5,
a8, és a 9. szamlaosztaly szamlainak egyenlegét at kell vezetni az addzott eredmény (493) szamlara.
5. SZAMLAOSZTALY, KOLTSEGEK
51. Anyagijellegii raforditasok

A szamlacsoportban az Alapitvany a szamviteli térvény alapjan a szamlatlikr szerinti bontasban
kényveli a koltségeit.
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52. Igénybevett szolgaltatasok

A szamlacsoportban az Alapitvany a szamviteli torvény alapjan a szamlatiikér szerinti bontasban
konyveli a koltségeit.

53. Egyéb szolgaltatasok

A szémlacsoportban az Alapitvany a szamviteli torvény alapjan a szamlatiikér szerinti bontasban
kényveli a kltségeit.

54-55-56. Személyi jellegii raforditasok

A szamlacsoportban az Alapitvany a szamviteli torvény alapjan a szamlatiikdr szerinti bontasban
kényveli a kltségeit.

57. Ertékcsokkenési leiras

A szamviteli torvény szerinti el6irasoknak megfeleléen az Alapitvany az immaterialis javak és targyi
eszk6zok utan terv szerinti értékcsokkenést szamol el, a szamuiteli politikaban meghatarozott szabalyok
szerint. A szamlacsoportban elkiilonitetten kell kimutatni a kisértékii, egyedileg 200.000,- forint
beszerzési értéket meg nem haladé eszkdzok utan elszamolt értékcsokkenést.

8. SZAMLAOSZTALY, ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES EGYEB
RAFORDITASOK

Az Alapitvany ebben a szamlaosztalyban szamolja el az értékesités kozvetlen onkltségét, a
Alaptevékenyseg kereteben nydjtott tamogatasokat, az egyéb raforditasokat, a pénziigyi miiveletek
raforditasait, valamint a vallalkozasi tevékenység utan fizetendd tarsasagi adot.

81. Anyagjellegii raforditasok

A szamlacsoportban a 811 anyagkéltség, 814 szamlan kell régziteni az eladott aruk beszerzési értékeét,
valamint a 815. szamlan a tovabbszamlazott alvallalkozoi teljesitményeket.

82. Személyi jelleg(i raforditasok

A szamlacsoportban elkiilénitetten kell kimutatni a bérkltséget (821), egyéb személyi jelleg(i kifizetések
(822) és bérjarulékok dsszegét (823).

86. Egyéb raforditasok

Egyéb raforditasok olyan, az értékesités nettd arbevételéhez kozvetleniil vagy kézvetetten nem
kapcsolodo kifizetesek és més veszteség jellegli tételek, amelyek a rendszeres tevékenység
(Uzletmenet) soran meriilnek fel é&s nem minGsiilnek pénziigyi miveletek raforditasanak.

A 861. szamlan az értekesitésre kerlilt eszkdzok nyilvantartasi értékét kell elszamolni. A mérleg
fordulonap elétt bekévetkezett eseményeknek az lizleti évhez kapcsolddo raforditasai (863) szamlan az
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Alapitvany kilon alszamlakon szamolja el a birsag, kétbér, késedelmi kamat, valamint az lzleti évhez
kapcsolado egyéb raforditasokat. Ez utdbbi szamla szolgal a kerekitési kiilonbozetek elszamolasara is.

A 867. Adok, illetékek, hozzajarulasok szamlan adénemenként elkiilonitetten kell kimutatni az
Alapitvany allami kéltségvetéssel elszamolt kbtelezettségeit.

A 868 szamla szolgal a tovabbutalasi célra kapott tamogatasok elszamolasara. A szamla tovabbi
bontéséval kell biztositani az alapitétol, kdzponti koltségvetési szervtdl, helyi Gnkormanyzattol, kiilfoldi
magan- és jogi szemelytdl, illetve egyéb adomanyozotol kapott és tovabbutalt tamogatasok dsszegének
elkulonitett kimutatasat. A szamlacsoport szamlain meg kell kiilénboztetni az ilyen céllal tovabbutalt
adoményokat abbdl a szempontbdl is, hogy a tamogatast az Alapitvany pénzben, vagy nem pénzbeni
formaban kapta.

A 869. szamlan az Alapitvany a kiildn fel nem sorolt, szokasos mértéket meg nem haladd egyéb
raforditasait konyveli.

Egyeb raforditasnak minésiil a fentieken kivil;

o a fizetett, illetve a mérlegkészités id6pontjaig ismertté valt, fizetendd, a mérlegfordulénap elétti
id6szakhoz kapcsolddd sérelemdij

A Ptk. a nem vagyoni kéartérités helyett bevezette a sérelemdij fogaimat, amely a személyhez
fliz6d6 jogok megsértése esetén kiszabhatd polgari jogi szankcid. A szabalyozas Ujdonséaga és
egyben eldnye, hogy a sérelemdijra valé jogosultsaghoz a jogsértés tényén kiviil tovabbi hatrany
bekdvetkeztének a bizonyitasa nem szlikséges.

o a kozvetett pénz-visszatéritési akcio keretében adott (fizetendd) engedmény altalanos forgalmi
addval csokkentett 6sszege

e készletek hianya, leltarhiany

e karesemények soran megsemmisiilt eszk6zok bekeriilési értéke
e birsag, kotbér, kartérites

e késedelmi kamat

e akoltségek ellentételezésére adott tamogatas, juttatas

o utdlag kapott engedmények

e céltartalék kepzés dsszege

e a behajthatatlan kovetelés leirasa

e a behajthatatiannak nem mindstilé elengedett kdvetelés konyv szerinti értéke
o az értekvesztés dsszege

o aterven feluli értekcsokkenés 6sszege

e afogyasztasi és jovedéki ado

e a teérités nelkil atadott, részesedésnek vagy értékpapirnak nem minGsilé eszkdzok
nyilvantartas szerinti értéke, valamint a nyujtott szolgaltatasok bekeriilési értéke a felszamitott,
az atvevd altal meg nem téritett altalanos forgalmi adéval névelt dsszegben

o a tarsasagba bevitt, értékpapimak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
nyilvantartasi értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének kiilonbozete,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték tébb

o tartozas atvallalas sorén —ellentételezés nélkiil- atvallalt kotelezettség szerz6dés szerinti értéke
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o fejlesztési célra atadott pénziigyileg rendezett tamogatas

o visszafizetesi kotelezettseg nélkil atadott, pénziigyileg rendezett tamogatas, véglegesen
atadott pénzeszkdzok 6sszege

e az eredeti kOvetelést engedményezénél (eladondl) az atruhdzott (engedményezett) -
forgoeszkozok koztt kimutatott — kévetelés engedményes éaltal elismert értékének és kényv
szerinti ertékenek a kilénbozetét, amennyiben a kényv szerinti érték meghaladja az elismert
értéket, a kdvetelés atruhazasakor;

e az immaterialis joszag, a targyi eszkoz értékesitése esetén (ideértve azt is, ha az immaterialis
joszag, a targyi eszkdz a mérlegben, a kényvekben nincs kimutatva) az értékesitésbdl, az
atadasbol szarmazo beveétel és a konyv szerinti érték kiilonbozetét, amennyiben a kényv
szerinti érték meghaladja a bevételt, az értékesitéskor, az atadaskor.

87. Pénziigyi miiveletek raforditasai

A pénzligyi mveletek réaforditasi kozott kell kimutatni a részesedésekbdl, illetve befektetett pénziigyi
eszkozokbdl szarmazé raforditasokat, arfolyamveszteségeket, a fizetett kamatokat és kamatjellegi
kifizetéseket, a pénzligyi befektetések leirasat, a részesedések, értékpapirok, kélcsondk és
bankbetétek értékvesztését, valamint a pénzligyi mveletek egyéb raforditasait.

A szamlacsoportban az Alapitvany a szamviteli térvény alapjan a szamlatiikor szerinti bontasban
kényveli a kéltségeit.

89. Nyereséget terhel6 adok

A 891. Tarsasagi add kotelezettség szamlan mutatia ki az Alapitvany a targyévi vallalkozasi
tevekenysége utan fizetend§ adot, az adokételezettség bevallasaban szerepld 8sszeggel
megegyezden.

9. SZAMLAOSZTALY, ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

91. Belfoldi értékesités netto arbevétele

A 911. szdmla szolgal a haszonbérleti szerzédések alapjan haszonbérbe adott ingatlanok bérleti
dijainak elszamolasara.

96. Egyéb bevételek

Az egyéb bevetelek olyan, az alaptevékenység bevételének részét nem képezé bevételek, amelyek a
rendszeres tevékenység soran mertiinek fel, és nem minGsiilnek pénziigyi miiveletek bevételeinek.

Itt kell kimutatni az immaterialis javak, targyi eszkdzok értékesitésébdl szarmazo bevételeket (961), az
ertékesitett, atruhazott kbvetelések elismert értékét (962). A mérlegkészités idGpontjaig pénziigyileg
rendezett, az (zleti évhez kapcsolodd egyéb bevételek kozott elkilonitetten kell kimutatni a
karesemenyekhez kapcsolodd bevételeket (9631), a kapott birsagokat, kotbéreket, késedelmi
kamatokat, behajtasi koltségatalanyok, kartéritések és sérelemdijak Osszegét, a behajthatatlannak
mindsitett és leirt kdvetelésekre kapott dsszegeket (9632-9633).
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A 967. szamlék szolgalnak a visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tamogatasok elszamolasara. A
968. szdmlak szolgalnak a tovabbutalasi célra kapott tamogatasok elszamolasara. A szamla tovabbi
bontasaval kell biztositani az alapitétél, kézponti kéltségvetési szervtél, helyi Gnkormanyzattol, kiilfoldi
magan- és jogi személytél, illetve egyéb adomanyozotél kapott tamogatasok 6sszegének elkiilonitett
kimutatasat. A szamlacsoport szamlain meg kell kiildnbdztetni az ilyen céllal kapott adomanyokat abbol
a szempontbdl is, hogy a tdmogatast az Alapitvany pénzben, vagy nem pénzbeni formaban kapta.

Egyéb bevételnek mindsiil a fentieken kiviil:

a kozvetett pénz-visszatéritési akcio keretében kapott (jard) engedmeény dsszege

a koltségek (raforditasok) ellentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott
tamogatas, juttatas

a nyereseéq jelleg(i kerekitési kiilénbozet

a tarsasagba bevitt, értékpapimak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
nyilvantartas szerinti értékének és a létesité okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb

a tartozaséatvallalas soran harmadik személy altal —ellentételezés nélkiil- atvallalt kotelezettség
szerz6dés (megéllapodés) szerinti 6sszege, tovabba a hitelezé altal elengedett, valamint az
elévilt kotelezettség dsszege, ha ahhoz beszerzett eszkdz nem kapcsolddik

a visszafizetési kotelezettség nélkul kapott, nem fejlesztési céll, kapott tamogatas, véglegesen
atvett pénzeszkdzok

terites nélkil kapott (igénybe vett) szolgaltatasok értéke

az elengedett kotelezettség 6sszege, ha a részesedésnek vagy értékpapirnak nem minéstilé
beszerzett eszkézhdz kapcsolodik, legfeliebb az elengedett kotelezettséghez kapcsoloddan
beszerzett eszkdz kdnyv szerinti értékének 6sszegéig

fejlesztési célra —visszafizetési kotelezettség nélkil- kapott, pénziigyileg rendezett tamogatas,
véglegesen atvett pénzeszkoz dsszege

a térités nélkll —visszaadasi kotelezettseg nélkil- &tvett, az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tébbletként fellelt, részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok értéke

a tartozasatvallalas soran harmadik személy altal —ellentételezés nélkiil- atvallalt kotelezettség
szerz6dés (megallapodas) szerinti 0sszege, ha az részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsuld beszerzett eszkézhéz kapcsolddik, legfeliebb az atvallalt kotelezettséghez
kapcsolodoan beszerzett eszkdz kényv szerinti értékének dsszegéig

az eredeti kovetelést engedményezénél (eladonal) az atruhazott (engedményezett) -
forgoeszkozok kozott kimutatott — kdveteles engedményes altal elismert értékének és konyv
szerinti értékének a kilénbézetét, amennyiben az elismert érték meghaladja a kényv szerinti
értéket, a kovetelés atruhazasakor;

az immateriélis j0szag, a targyi eszkdz értékesitése esetén (ideértve azt is, ha az immaterialis
joszag, a targyi eszkdz a mérlegben, a konyvekben nincs kimutatva) az értékesitésbdl, az
atadasbol szérmazd bevétel és a kdnyv szerinti értékkiilénbézetét, amennyiben a bevétel
meghaladja a kbnyv szerinti értéket, az értékesitéskor, az atadaskor.

Az Alapitvany a szdmlacsoport szamlaira konyveli az alaptevékenységével kapcsolatosan kapott
minden tamogatast és adomanyt, a szamlatlikor szerinti bontasban. A szamlacsoport szamlaira
kizarolag a fékonyvi kdnyvelés részét képez6 analitikus rogzitéssel szabad konyvelni. Ez biztositja
az adomanyozok, tamogatok analitikus nyilvantartasat. A szamlacsoport szamlainak bontasaval kell
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biztositani az egyesilési jogrol, a kézhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérsl
és tamogatasarol sz6lo térvényben a bevételek részletezésére vonatkozé szabalyok betartasat.

97. Pénziigyi miiveletek bevételei

Ide tartoznak a részesedésekbdl, befektetett pénziigyi eszkézokb8l szarmazd bevételek,
arfolyamnyereségek, a pénzeszkézok befektetésébsl és pénziigyi miveletekbdl eredden kapott
kamatok, osztalékok és részesedések, tovabba a pénziigyi miveletek egyéb bevételei. A
szamlacsoport szamlain az Alapitvany a szamuviteli térvény alapjan a szamlatiikér szerinti bontasban
konyveli a beveételeit.
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SZAMLATUKOR

Fékonyvi

szamla F6konyvi szamla neve

szama

0 NYILVANTARTASI SZAMLAK

1 BEFEKTETETT ESZKOZOK

11 IMMATERIALIS JAVAK

111 Alapitas atszervezés aktivalt értéke

113 Vagyoni értéki jogok

114 Szellemi termékek

118 Immateridlis javak terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
119 Immateridlis javak értékcsokkenés

12 INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

121 Foldteriilet

122 Telek

123 Epiiletek, épiiletrészek

1231 Epiiletek bruttd értéke

1239 Epiletek értékcsokkenése

124 Egyéb épitmények

125 Uzemkérdn kiviili ingatlanok

126 Ingatlanokhoz kapcsoléddd vagyoni érték(i jogok

1261 Ingatlanhoz kapcsolddo vagyoni értékii jogok bruttd értéke

1269 Ingatlanhoz kapcsolddo vagyoni értékd jogok értékcsokkenése
127 Ingatlanok értékhelyesbitése

128 INGATLANOK TERVEN FELULI ERTEKCSOKKENESE ES ANNAK VISSZAIRASA
129 Ingatlanok értékcsokkenése

13 MUSZAKI BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK

131 Termel6gép, berendezés, szerszdm

132 Termelésben kozvetleniil résztvevd jarmii

137 Mdszaki berendezések, gépek, jarmivek értékhelyesbitése

138 M{iszaki berendezések, gépek, jarmivek terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairasa
139 TermelGgép, berendezés terv szerinti értékcsokkenése

14 EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK

141 Uzemi gép, berendezés, felszerelés

142 Egyéb jarm(

143 Irodai, igazgatasi berendezések és felszerelések

1431 Irodai, igazgatasi berendezések és felszerelések

1438 Irodai, igazgatdsi berendezések és felszerelések TFECS

1439 Irodai, igazgatasi berendezések és felszerelések értékcsokkenése
144 Uzemkéron kiviili berendezések, felszerelések, jarmiivek

145 Képzémlivészeti alkotasok

147 Egyéb berendezések, felszerelések, jarmivek értékhelyesbitése
148 Egyéb berendezések, felszerelések, jarmivek terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa
149 Egyéb berendezés, jarmii terv szerinti értékcsokkenés

16 BERUHAZASOK, FELUJITASOK

161 Befejezetlen beruhdzéasok
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168 Beruhdazasok terven feluili ECS

17 TULAJDONI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEK (RESZESEDESEK)
171 Tartos részesedések

1711 TAEG Zrt. részvények (1.760.450db)

1712 Soproni Egyetem

172 Egyéb tartds részesedés

177 Részesedések értékhelyesbitése

179 Részesedések értékvesztése és annak visszairasa

18 HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK

181 Allamkotvények

182 Tartos diszkont értékpapirok

189 Ertékpapirok értékvesztése és annak visszairasa

19 TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK

191 Tartdsan adott kdlcsonok

192 Tartds bankbetétek

199 Tartdsan adott kolcsonok (bankbetétek) értékvesztése és annak visszairdsa
2 KESZLETEK

21 ANYAGOK

211 Nyers és alapanyagok

22 ANYAGOK

221 Segédanyagok

227 Egyéb anyagok

228 Anyagok arkilonbozete

229 Anyagok értékvesztése és annak visszairdsa

23 BEFEJEZETLEN TERMELES ES FELKESZ TERMEKEK

231 Befejezetlen termelés

235 Félkész termékek

238 Félkész termékek készletérték kiilonbozete

239 Befejezetlen termelés és félkész termékek értékvesztése és annak visszairasa
25 KESZTERMEKEK

251 Késztermékek

258 Késztermékek készletérték kiilonbozete

259 Késztermékek értékvesztése és annak visszairdsa

26 KERESKEDELMI ARUK

261 Kereskedelmi aru

268 Bels6 (egységek, tevékenységek kozotti) dtadas - atvétel (itkdz6 szamla
2681 Belsg atadas - atvétel itk6z6 szamla

269 Kereskedelmi aruk értékvesztése és annak visszairasa

27 KOZVETITETT SZOLGALTATASOK

271 Kozvetitett szolgaltatasok

279 Kozvetitett szolgaltatasok értékvesztése és annak visszairasa

28 GONGYOLEGEK

3 KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK
31 KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)
311 Belfoldi kovetelések (forintban)

312 Belfoldi kovetelések (devizaban)

315 Belfoldi kovetelések értékvesztése és annak visszairdsa

316 Kulfoldi kovetelések (forintban)
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317 Kulféldi kovetelések (devizaban)

319 Kulfoldi kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

32 JEGYZETT, DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE

34 VALTOKOVETELESEK

341 Belfoldi valtékovetelések

345 Belféldi valtékovetelések értékvesztése és annak visszairdsa
346 Kulfoldi valtékovetelések

349 Kulfoldi valtokovetelések értékvesztése és annak visszairdsa
35 ADOTT ELOLEGEK

351 Immaterialis javakra adott elélegek

352 Beruhdzasokra, feltjitasokra adott elGlegek

353 Készletekre adott elGelgek

354 Egyéb adott elélegek

359 Adott el6legek értékvesztése és annak visszairdsa

36 EGYEB KOVETELESEK

361 Munkavdllaldkkal szembeni kovetelések

362 Koltségvetési kiutalasi igények

363 Koltségvetési kiutalasi igények teljesitése

364 Rovid lejaratu kolcsonadott pénzeszkozok

3641 Tartdsan adott kolcsonokbdl atsorolt kdvetelések

3642 Révid lejaratu kélcsonok

3649 Rovid lej.kdlcsonadott pénzeszk.értékveszt.és annak visszairdsa
365 Vasarolt és kapott kdvetelések

3651 Vasarolt belfoldi kdvetelések

3652 Vasdrolt kulfoldi kovetelések

3653 Kovetelés fejében, csere utjan atvett kovetelések

3654 Nem pénzbeli hozzajarulasként kapott (atvett) kdvetelések
3655 Térités nélkil atvett kovetelések

3658 Egyéb cimen kapott kdvetelések

366 Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos kdvetelések
367 Hataridds, opcids és SWAP lgyletekkel kapcsoaltos kdvetelések
368 Kilonféle egyéb kovetelések

3681 Fliggd tételek

3684 Afa atvezetési szamla

369 Egyéb kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

37 ERTEKPAPIROK

371 Részesedések (nem tartds)

372 Egyéb (nem tartds) részesedés

3721 Eladasra vasdrolt egyéb részesedések

3729 Egyéb (nem tartds) részesed.értékveszt.és annak visszairdsa
374 Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok

3741 Eladasra vasdrolt értékpapirok

3749 Forgatasi célu hitelviszonyt megtest.értékpapirok ért.veszt, visszair
378 Egyéb kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

38 PENZESZKOZOK

381 Pénztar

382 Valutapénztar

3821 Valutapénztar-szamla
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3829 Valuta arfolyamkiilénbo6zeti szamla

383 Csekkek

384 Elszamoldsi betétszamla

3841 OTP - Pénzforgalmi 11737083-24683410
3842 OTP - Elkulonitett 11737083-24686303
385 Elkilonitett betétszamlak

3851 Lekotott betétek

386 Devizabetét szamla

389 Atvezetési szamla

3891 Pénztdr és bankszamla kdz6tti atvezetések
3892 Pénzt.és bank szla.kdzott kartyas felvételek, vasarldsok
3893 Bankszamlak kozotti atvezetések

3899 Technikai szamla

39 AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

391 Bevételek aktiv idGbeli elhatérolasa

3911 Kamatbevételek aktiv idGbeli elhatdrolasa
3912 Egyéb bevételek elhataroldsa

392 Koltségek, raforditasok aktiv idGbeli elhatéroldsa
393 Halasztott raforditdsok

399 Kovetelés jell.aktiv idGbeli elhatarolas értékvesztése és annak visszairasa
4 FORRASOK

41 SAJAT TOKE

411 Alapitdi Vagyon

412 T6ketartalék

414 Lekotott tartalék

415 T6kevaltozas

417 Ertékelési tartalék

42 CELTARTALEKOK

421 Céltartalék a varhato kotelezettségekre
422 Céltartalék a jov6beni kdltségekre

424 Arfolyam veszteség idébeli elhatéroldsa alapjan képzett céltartalék
429 Egyéb céltartalék

43 HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

44 HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

441 Hosszu lejaratra kapott kdlcsonok

442 Atvéltoztathato kotvények

443 Tartozdasok kotvénykibocsatasbol

444 Beruhazasi és fejlesztési hitelek

445 Egyéb hosszu lejaratu hitelek

448 Pénziigyi lizing miatti kotelezettségek

449 Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek

45 ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

451 Rovid lejaratu kolcsonok

452 Rovid lejaratu hitelek

453 Vevéktdl kapott elSlegek

454 Belfoldi szallitok

455 Beruhdzasi szallitok

456 Faktoring tartozasok
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457
46
461
462
463
46301
46302
46303
46304
46305
46306
46307
46309
46310
46311
464
46401
46402
46403
46404
46405
46406
46407
46409
46410
46411
465
4651
4652
4653
466
467
468
469
4691
4692
4693
4694
4699
47
471
4711
4712
4713
472
473
474
475

Valtétartozdsok

EGYEB ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
Tarsasagi add elszamoldsa

SZJA elszdmoldasi szamla

Koltségvetési befizetési kotelezettség

Szocidlis hozzajaruldsi kotelezettség

TB jarulék

Telefon szocho

Tappénz hoz.jar.kot.

Innovacids jarulék kotelez.

Rehabilitacios hozzajarulas

Illetékfizetési kot.

Onnellendrzési potlék kot.

Késedelmi potlék kot.

Kalon fel nem sorolt befiz.kotelezettségek
Koltségvetési befizetési kotelezettség teljesitése
Szocialis hozzéjarulasi kot.telj

TB jarulék telj

Telefon szocho telj

Tappénz hoz.jar.kot.telj

Innovacids jarulék kot.telj.

Rehab. hozzajarulas telj.

llletékfizetési kot. telj

Onnellenérzési potlék kot.tel]

Késedelmi potlék kot. telj.

Kiilon fel nem sor.bef.kot.telj

Vam- és pénzigyGrség elszamolasi szamla
Vamklotségek és egyéb vamterhek elszamoldsi szamla
Import beszrzés utén fizetendd AFA elszamoldsi szamla
Vam és pénziigydrséggel kapcs. egyéb elszdmolasok
El6zetesen felszamitott AFA

Fizetend§ afa

AFA elszamolasi szamla

Helyi addk elszdmoldsi szamla

Ipariizésiado elszamolasi szamla

Gépjarmi add elszdmolasi szamla

Epitmény add elszdmoldsi szam.

Telek ad¢ elsz.szamla

Egyéb helyi add elszamolasi szamla

ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

Jovedelem elszamoldsi szamla

Keresetelszamolasi szamla

Tarsadalombiztositasi ellatas

Egyéb kifizetések elszamoldsa

Fel nem vett jaranddsagok

Tarsadalombiztositasi kotelezettség

Elkulonitett alapokkal kapcs. befizetési kotelezettség
Vegyonkezeld szervezetekkel szembeni kotelezettségek
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476
478
479
4791
4792
4793
4796
4799
48
481
482
483
49
491
492
493

51
511
5111
5112
5113
5114
5115
5116
5117
5118
512
513
52
521
5211
522
5221
5222
5223
523
524
525
526
5261
5262
527
5271
5272
5274
5275
528

Rovid lejaratu egyéb kot. munkavallalokkal és tagokkal szemben
Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcs. kotelezettségek
Kulonféle rovid lejaratu egyéb kotelezettségek, elszamolasok
Elszamolasi kotelezettség tobbes foglalkoztatds esetén
Elszamolasi kotelezettség munkavallalo felé

Fligg6 tételek

Afa atvezetési szamla

Egyéb kotelezettség

PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Bevételek passziv id6beli elhataroldsa

Koltség, raforditds passziv id6beli elhatarolasa
Halasztott bevételek

EV VEGI MERLEGSZAMLAK

Nyitdmérleg szamla

Zaromérleg szamla

Addzott eredmény elszamolasa

KOLTSEGNEMEK

ANYAGKOLTSEG

Vasarolt anyagok koltségei

Villanyaram

Gaz

Viz

Uzemanyag, ken6anyag ktg

Nyomtatvany, irodaszer

Munkaruha

Tisztitoszerek

Alkatrész

Even beliil elhasznalédé anyagi eszkzok

Egyéb anyagkoltség

IGENYBEVETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Szallitds, rakodas, raktarozas koltségei

Szallitas, fuvarkoltség

Bérleti dijak

Helyiségbérelti dij

Vagyonkezelési jog dija

Neptun rendszer terméktdmogatasi szolgdltatas
Karbantartasi koltség

Hirdetés, rekldm, propaganda koltség

Oktatds és tovabbképzés koltségei

Utazasi és kikuldetési kdltségek (napidij nélkiil)

Belfoldi utazasi és kikiildetési koltség

Utazasi koltségek

Ugyviteli szolg. koltségei (kdnyvvizsgélat, ligyvéd, kozjegyzd)
Konyvelés, adotanacsadas, bérszamfejtés, konyvvizsgalat
Ugyvédi, kozjegyz6i koltség

Mérnoki tevékenységek koltségei

Adatgylijtés, publikacio

Kozilizemi szolgdltatas (mosoda, szennyviz, szemét)
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529 Egyéb igénybe vett szolgaltatas

5291 Posta, telefon, internet

5292 Hirlap, folydirat

5295 Tandcsadas, szakértéi dijak

5299 Egyéb szolgaltatas

53 EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

531 Hatosdgi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek
532 Pénziigyi, befektetési, szolgaltatasi dijak

5321 Bankkoltség

533 Biztositdsi dijak

5331 Vagyonbiztositds

5333 Gépjarmdi biztositas

5339 Egyéb biztositds

534 Koltségként elszamolandd adék, jarulékok, termékdij
539 Kiilonféle egyéb koltségek

54 BERKOLTSEG

541 Bérkoltség

5411 Bérkoltség

5412 Megbizasi dij, tiszteletdij

55 SZEMEYLI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

551 Munkavallaloknak, tagoknak fiz. személyi jelleg(i kifizetések
5511 Betegszabadsag, végkielégités

5512 Munkaba jaras koltség téritése

5514 Sajat tulajdona gépjarm( hasznalat koltségtéritése
552 Joléti és kulturalis koltségek

5521 Béren kiviili és egyes meghatarozott juttatdsok

559 Egyéb személyi jelleg(i kifizetés

5591 Béren kiviili és egyes meghat. jutt. utan fiz. SZJA
5593 Reprezentdcios koltség

5594 Cégautd SZJA, természetbeni juttatds utani SZJA kot.
5599 Egyéb személyi jelleg(i kifizetések

56 BERJARULEKOK

561 TB jarulék

562 Szocialis hozzajarulas

5621 Szocialis hozzdjarulas (bér)

5622 Telefon szocho

5623 Béren kiviili és egyes meghat. jutt. utan fiz. SZOCHO
569 Bérjarulékok

5691 Rehabilitacids hozzajarulas

5692 Tappénz hozzajarulds

5693 Egyéb bérjarulék

57 ERTEKCSOKKENESI LETRAS

571 Terv szerinti értékcsokkenés

572 Egyosszeg(i értékcsokkenés

58 AKTIVALT SAJAT TELJESITMENYEK ERTEKE

581 Sajat termelés(i készletek allomanyvaltozasa

582 Sajat el6allitasu eszkdzok aktivalt értéke

5821 Sajat elGallitasa (allomanyba vett) eszkozok aktivélt értéke
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5822
5823
5829
59
591
5911
5912
592
593
596
597
598

81
811
812
813
814
8141
8142
815
82
821
822
823
83
831
86
861
862
863
8631
8632
86321
86322
86323
86329
864
865
8651
8652
8653
866
8661
8662
8663
8664
867

Tenyészallatta mindsitett novendék allatok értéke

Sajatos elszamolasok korébe tartozo tételek

Sajat termelés(i készletek értékvesztése és annak visszairdsa
KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA

Koltségnem atvezetési szamla

Anyagkoltség dtvezetési szamla

Igénybe vett szolgaltatasok atvezetési szamla

Sajat termelés(i készletek dllomanyvaltozdsa atvez.szamla
Sajat elGallitasu eszkozok aktivalt értéke dtvez.szamla
Koltségnem ellenszamla

Sajdt termelési készletek dllomdnyvaltozasa ellenszamla
Sajat el6allitasu eszkozok aktivalt értéke ellenszamla
ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES RAFORDITASOK
ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

Anyagkoltség

Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Egyéb szolgaltatdsok értéke

Eladott druk beszerzési értéke

Eldbé

Eldbé gongyodleg

Eladott (kbzvetitett) szolgdltatasok értéke

SZEMELY! JELLEGU RAFORDITASOK

Bérkoltség

Személyi jellegl egyéb kifizetések

Bérjarulékok

ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékcsokkenési leiras

EGYEB RAFORDITASOK
Ertékesitett immat. javak, targyi eszkdz kdnyv szerinti értéke
Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kdvetelések KSZE
Mérlegford.nap el6tti események az iizl.évhez kapcs. raforditasai
Kdreseményekkel kapcsolatos kifizetések

Késedelmi kamat, birsag, kotbér

Késdelmi kamat, birsag, kotbér (vdllalkozoknak)

Adod késedelmi potlék, birsag

Onellendrzési potlék

Egyéb birsag

Utdlag adott-kozvetve kapcs-pénziigyileg rend.engedmény
Céltartalék képzése

Céltartalék-képzés a vérhaté kotelezettségekre

Céltartalék képzés a jovobeni koltségekre
Céltartalék-képzés egyéb cimen

Ertékvesztés, terven felliili ECS

Készletek elszamolt értékvesz tése

Kovetelések elszamolt értékvesztése

Immat.javak elszamolt tervenfeliili ECS

Targyi eszkdzok elszamolt terven feliili ECS

Adok, illetékek, hozzajaruldasok
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8671
8672
86721
86722
86723
86724
8674
868
869
8691
8693
87
871
872
8721
8722
874
8741
875
876
8761
8762
877
878
879
89
891

91
911
918
919
92
93
94
96
961
962
963
9631
9632
9633
9634
9635
964
965
9651
9652

Hozzdajaruldsok

Onkormaényzatokkal elszamolt addk, illetékek, hozzéjarulasok
Ipar(izési ado

Gépjarmiado

Epitményadé

Telekadd

Réaforditasként elszamolt fogyasztasi ado, jovedéki add
Tamogatas

Kilonféle egyéb raforditasok

Behajthatatlan kovetelés

Egyéb raforditds

PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

Befektetett pénziigyi eszk6zok arfolyamvesztesége

Fizetend6 kamatok és kamatjelleg(i raforditasok

Kélcsonok hitelek fizetend6 kamata

Pénzintézetnek fizetend6 kamat

Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése
Kolcs.,valtékov., pénzeszk.utan adott kamat

Forg.eszk.kdz6tt kimutatott befektetések, értékpapirok arf.vesztesége
Atvéltaskori, értékeléskori arfolyamveszteség

Koltségvetéssel elszamolt addk, illetékek, hozzajarulasok

Kulf-i pénzértékre sz616 esz- kozok és kotelez.pi-ileg rend arf.veszt.
Egyéb arfolyamveszteségek, opcids dijak

Vasarolt kovetelésekkel kapcsolatos raforditasok

Egyéb pénziigyi raforditasok

Nyereséget terhel6 adok

Tarsasagi ado

ERTEKESITES ARBEVETELE, BEVETELEK

BELFOLDI ERTEKESITES NETTO ARBEVETELE

Bérleti dij

Kozvetitett szolgdltatds drbevétele

Egyéb arbevétel

ARBEVETELBE BESZAMITO ARKIEGESZITES

EXPORTERTEKESITES NETTO ARBEVETELE

EXPORT ARBEVETELT CSOKKENTO KOLTSEGEK

EGYEB BEVETELEK

Ertékesitett immat. javak, targyi eszkoz bevétele

Ertékesitett, 4truhazott (engedm.), kovetelések elism.értéke
Mérlegkészités id6pontjaig pli.rendezett, izl.évhez kapcs. egyéb bevétel
Kdreseményekkel kapcsolatos bebevételek

Kapott kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
Behajtatlannak mindsitett és le irt kovetelésekre kapott 6sszegek
Koltségek, raforditdsok ellentételezésére kapott tamogatds, juttatas
NAV késedelmi potlék

Utdlag kapott-kdzvetve kapcs-pénziigyileg rend.engedmény
Céltartalék felhasznalasa (csokkenése, megsz(inése)

Varhat6 kotelezettségekre képzett céltartalék felhasznéldsa
Jovobeni koltségekre képzett céltartalék felhasznéldsa
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9653
966
9661
9662
9663
9664
967
9671
9672
9673
9674
968
969
97
974
9741
9742

Egyéb cimen képzett céltartalék felhaszndlasa
Visszairt értékvesztés, terven feliili értékcsokkenés
Készletek visszairt értékvesztése

Kovetelések visszairt értékvesztése

Immat.javak visszairt terven feliili értékcsokkenése
Targyi eszkdzok visszairt terven feliili értékcsokkenése
Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tdmogatds, juttatas
Koltségvetéshdl kapott tAmogatads, juttatas
Onkormanyzattél kapott tdmogatds, juttatas
Elkilonitett alapoktdl kapott tdmogatds, juttatas
Adomany

Biztosité altal visszaigazolt kartérités dsszege

Egyéb bevétel

PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI

Egyéb jaré kamatok, kamatjellegi bev.

Pénzintézettdl kapott kamat

Lekotott betét kamata
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INFORMACIOS SZAMLAK, DIVizIOSZAMOK

A kettds konywvitel rendszerében a divizi6 kodok alkalmazasaval kell biztositani az Alapitvany
alaptevekenységének,  véllalkozasi  tevékenységének és az  alaptevékenységhez  és
alaptevékenységhez egyarant tartozd koltségeinek és raforditasainak  elkilonitését. Az
alaptevékenység kézvetlen koltségeit az Alapitvany alapitd okiratdban részletezett tevékenységek
szerinti részletezésben is ki kell mutatni. Amennyiben az Alapitvany vallalkozasi tevékenységet is
végez, akkor a divizio kodok tovabbi részletezésével az egyes vallalkozasi tevékenységek szerinti
reszletezést is biztositani kell.

38/63



LELTAROZASI SZABALYZAT

Konyvviteli zarlat

Az Alapitvany az immateridlis javakndl, a targyi eszkézoknél folyamatos, naprakész mennyiségi és
értékbeni nyilvéntartast vezet, amelyet a fékonyvi nyilvantartassal évente egyeztet. A készleteket és a
pénzeszkozoket az Alapitvany félévente leltarozza. A kotelezettségek és kovetelések allomanyat az
Alapitvany december 31-i forduldnappal egyeztetéssel leltarozza, egyenlegkdzl6 levelek alapjan.

A kénywviteli zérlathoz az lzleti év végén a folyamatos kényvelés teljessé tétele érdekében végzett
kiegészitd, helyesbité, egyeztetd, Gsszesité konyvelési munkak és a szamlak technikai lezarasa
tartoznak.

A kozvetett koltségek, réforditasok, pénziigyi bevételek felosztasara — az alapitvanyi alap és
vallalkozasi tevékenység kozott — évente egyszer, az év végén a bevételek aranyaban keriil sor.

Az Alapitvany a kényvviteli szamlakbol félévenként a szamviteli adatokon alapulé adatszolgaltatas
teljesitesét megel6zGen, annak alatamasztasara fokonyvi kivonatot koteles késziteni. A szamviteli
nyilvantartasok alapjan az alapitvanyi vagyon kezelésérdl és felhasznalasardl kimutatast kell késziteni
az Alapitvany kuratoriuma részére, a felligyel6 szerv altal meghatarozott formaban és tartalommal.

Leltar

Leltar alatt olyan tételes kimutatast értiink, amely egy adott idGpontban az Alapitvany eszkézeit
mennyiségben és értékben, forrasait értékben mutatja.

Leltarozas

Az Alapitvany tulajdon&ban vagy birtokaban [év6 eszkdzok és kotelezettségek allomanyanak tényleges
megallapitasa.

Leltarozas célja

A merleg valodisagénak alatdmasztésa, bizonylati fegyelem ellendrzése, a konyvelés helyességének
ellendrzése, gazdasagi vezetés tajékoztatasa.

LELTAROZAS ELOKESZITESE

A leltarozas gyors, sikeres lebonyolitasa érdekében elézetesen fel kell mémi a leltarozasi feladatokat.
Minden évben a leltarozas megkezdése el6tt kozolni kell

a) aleglényegesebb leltarozasi feladatokat,

b) a leltérozasi kérzetek sorrendjét,

c) a leltar felvételével, értékelésével és ellendrzésével kapcsolatos 6sszes munkafolyamat
megkezdésének és befejezésének iddpontjat,

d) tovabba a munkafolyamatok elvégzéséért felelés személyek megnevezését.

Az elbkeszitési folyamatban kell biztositani
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a) a leltérozashoz sziikséges nyomtatvanyok elékészitését,

b) a leltarozés idépontjara az eszkdznyilvantartasok naprakészségét és a leltarfelvételi munkak
idétartamara az eszkdzmozgast lehetbleg sziineteltetni kell.

A leltari munkaban a résztvevék a leltarral kapcsolatban végzett minden részmunkéaért felelések, ezt a
felel6sségiket minden esetben a leltarbizonylatok, jegyzékényvek stb. alairasaval kell elismerni.

A leltarozasi bizonylatokat és az ehhez kapcsolodd feliegyzéseket és jegyzkonyveket
8 évig meg kell 6rizni.

A LELTAROZAS MODJA ES ERTEKELESE

Az immateridlis javakat (szoftvereket), targyi eszkdzoket évente egyszer, a készleteket évente kétszer
leltarozzuk.

Mennyiségi felvétellel, illetve a nyilvantartasok alapjan leltarozzuk

a) a targyi eszkdzoket: ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek (ki kell terjednie
a targyi eszkéz egyedi nyilvantartasaba felvett tartozékra is),

) befektetett pénziigyi eszkdzoket

) avasarolt készleteket,

d) asajat termelésl készleteket: befejezetlen termelés, félkész és késztermék,
) az alvallalkozéi teljesitményeket,

f) értékpapirokat

1. Befektetett eszk6zok leltarozasa és értékelése

A targyi eszkozOk nettd értékét azok kdnyv szerinti bruttd értéke és a konywvitelben kimutatott
értékcsokkenés figyelembevételével kell megallapitani.

Ertékcsokkenést legfeliebb annak az évnek a végéig szabad elszamolni, amelyik évben annak dsszege
a brutt6 értéket eléri.

A brutto ertéket eés az értékcsokkenést a megfeleld szamlarol a targyi eszkdzok hasznositasa,
selejtezése alkalmaval ki kell vezetni.

A nullaig leirt targyi eszk6zoket nulla értékben értékeljik.
A vagyoni értekii jogokat a nyilvantartassal valé egyeztetéssel kell leltarozni.
A hasznalatban 1év0 szoftvertermékeket a nyilvantartassal valo egyeztetéssel kell leltarozni.

A befejezetlen beruhazésok alloméanyat évente a szamlakkal és az analitikus nyilvantartassal
egyeztetve kell leltarozni.

A befektetett pénzligyi eszkdzok évente kerlilnek leltarozasra. A leltar készitésének madjat a pénziigyi
eszkoz jellege hatarozza meg. Amennyiben lehetséges mennyiségi felvétellel készitjlik a leltart
(részvenyek, kétvények, ), ha azonban ez nem lehetséges (befektetési jegyek), akkor egyeztetéssel, az
értékpapirt kezel6 pénzintézet nyilvantartasahoz valé egyeztetéssel.

2. Készletek leltarozasa és értékelése
Mennyiségi felvétellel:
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az anyagokat,
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a hasznalatba nem vett eszkdzoket
az arukat

o O
—_ ~

a gongyolegeket.

A vasarolt anyagokat, a hasznalatba nem vett eszkdzoket és az arukat a legutolsé beszerzési szamla
szerinti aron, az el6z0 évieket a nyitdleltari értéken szerepeltetjik.

Csokkent értéki arukat a teljes értékl aruk (készletek) értékének megfelelé hanyadaban - de legalabb
hulladék, vagy  haszonanyag aron - kell  szerepeltetni, lletve  értékelni.
A leértékelést jegyzékonyvvel kell alatamasztani, amelybdl a leértékelés oka, mértéke és a leértékelés
jogosséga az egyes készletekre kiildn-kilon is megallapithaté.

Az uton levd vasarolt keszleteket a rendelkezésre allé adatok (szamla, szallitblevél, értesités) alapjan
kell leltarozni és a leltarban elkilonitve kimutatni.

Az idegen helyen tarolt keszletekrél december 31-i fordulonapi tarolasi nyilatkozatot kell kérni.

A sajat termelésti felkesz-, és késztermeket eldallitasi aron - az anyagkéltség és a masok altal végzett
munka igazolt egylttes dsszegéeben - szerepeltetjik.

3. Kovetelések leltarozasa

A vevbvel szemben fennalld kdvetelést egyeztetésre alkalmas levélben kell kdzdlni. Az egyeztetés
soran mutatkozo elteréseket december 31-ig rendezni kell. A mérlegben csak olyan kdvetelések
szerepelhetnek, ahol a teljesités megtorténte igazolt (vevé atvette), illetve az adés nem kifogasolt.

Az egyéb kdvetelések leltarozasa a partnerekkel egyiittmikédve, az atvételt igazolé modon kikiildétt,
egyenlegkozlé levelek révén valosul meg.

4.  Ertékpapirok leltarozasa

lasd a befektetett pénzligyi eszk6zoknél leirtakat. (Tényleges mennyiségi felvétellel vagy egyeztetéssel
a banki kimutatasokhoz.)

5. Bankszamlak, pénztar
Az Alapitvany Hazipénztart nem vezet, az 6sszes kiadasat atutalassal vagy bankkartyaval rendezi.

Bankkal szemben fennéllé koveteléseket és tartozasokat az év utolsé napjaval a kivonatok vagy
értesitések alapjan kell egyeztetni.

Bankkéltségeket és bankkamatot mindig arra az idészakra kell elszamolni, amely idészakra a terhelés
vonatkozik, fiiggetlenl a pénziigyi kiegyenlités idépontjatdl.

6.  Munkavallalokkal kapcsolatos elszamolasok

A munkavallalok tartozasait és kdveteléseit az analitikus nyilvantartasnak a f6kdnyvi kdnyveléssel valo
egyeztetéssel kell leltarozni és december 31-ével név szerinti kivonatot kell késziteni.

41/63



7.  Kotelezettségek

A rovid lejarata kotelezettségek kozott kimutatott ado- és egyéb kdztartozasokat adofolyoszamla alapjan
leltarozzuk.

A szallitokkal szembeni tartozasokat a partnerekkel egyittmiikddve, az atvételt igazold modon kikiildott
egyenleg megerdsitd levelek révén valdsulnak meg.

Elszamolasi kételezettségkeént kapott tamogatasokbdl fennalld kotelezettség leltarozasa a Tamogatotol
kapott egyenlegkoziével (kimutatassal) torténik.

8.  Sajat toke és mas forrasok értéke

Az Alapitvany a vagyoni betétet az Alapitd okiratban régzitett dsszegben, szerepelteti a mérlegben.
A sajat t6ke részeit es az egyéb forrasokat kényv szerinti értéken leltarozzuk.

A LELTARAK FELDOLGOZASA
A felvett leltarak feldolgozasanak menete a kdvetkezo:
a) aleltarak dsszesitése,

b) a leltérak értékelése, azok konyvviteli feldolgozasa.

Ha a leltarozast barmely okbdl hianyosan végezték el, vagy annak adatai vitathatok, az érintett
leltarozasi egységben lévo eszkdzoket részben vagy egészben Uijra kell leltarozni.
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I.sz. Melléklet A Leltarozasi utasitas

Soproni Egyetemért Alapitvany
9400 Sopron, Bajcsy-Zsilinszky utca 4.

Leltarozasi utasitas

4

eeee s €V

A .... . évre vonatkozoan a Soproni Egyetemért Alapitvanynal az alabbi leltarozasi feladatokat
hatdrozom meg.

I. A leltérozas al4 vont eszk6zok kore:
—  Térgyi eszkdzok
—  Készletek
II. A leltarozasi korzetek kijelolése:
— 9400 Sopron, Bajcsy-Zsilinszky utca 4.
[I. A leltdrozasi csoportok kijelolése
A leltarozoé csoportok tagjait, feladatait a leltarozasi {itemterv tartalmazza.
Személyre sz616 megbizasokat a leltarértekezleten kapjak meg.
IV. A leltér ellendérzése

A leltarozési ltemterv szerint torténd végzésnek folyamatos ellenGrzéséért a
leltarvezeto felelos. Kiilon értesitést kap a leltarrdl, illetve az iitemtervrél a
kuratérium elndke, hogy a Leltdrozasi Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
ellendrzést végezhessen a leltar szabalyszertiségét illetGen.

V. Leltéarértekezlet:

A leltarértekezlet idépontja: ....

Megtartasaért, a megbizolevelek kiosztasaért felelos: ...
VI. Leltarkiértékelési hatarido:

— Kiértékelési hatarido: ...

A leltarozassal kapcsolatos minden egyéb- itt kiilén ki nem emelt- kérdésben a Leltarozasi
Szabalyzat el6irasainak megfeleléen kell eljarni.

Hely, Qa0 o ooinisiisissasimnimsssssiiismniniss
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I.sz. Melléklet A Leltarozasi litemterv

Soproni Egyetemért Alapitvany

9400 Sopron, Bajcsy-Zsilinszky utca 4.

sss 5 BV
Sor- Tevékenység Kezdés | Befejezés Leltarozast Leltarozast
sz4m végzok neve vegzo’k
beosztasa
1. Leltarértekezlet, | ....... | ....... | ... |.....
megbizdlevelek atadasa
2. Targyi eszkdzok leltarozasa

Székhely

9400 Sopron,
Zsilinszky utca 4.

Bajcsy- | ......

A leltari bizonylatok leadési hatarideje folyamatos, legkés6bb a leltar befejezési idépontja
utani 5. munkanapon.

Hely, datum: ..............ocoooiiiiiinis,

Titkar
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SELEJTEZESI|I SZABALYZAT

A selejt

Az a targyi eszkdz, anyag, aru (készlet), gongydleg, amely az elhasznalodas, vagy rongalas miatt
eredeti rendeltetésének megfeleléen mar nem hasznalhaté, illetve hasznélata balesetveszélyt,
mindségromlast eredményezne, javitasuk nem célszer(, vagy nem gazdasagos.

Selejtezés

A fentiekben kortilirt okok folytan selejtnek mindsiilé eszkdzok megsemmisitésére, hasznalatbol torténd
kivonasara iranyuld eljaras.

A felesleges vagyontargyak feltarasa, a hasznositas, illetve selejtezés kezdeményezése és
el6készitése

Els6sorban elhasznélodott, hasznalaton kiviili targyi eszkézok, berendezések és felesleges készletek
feltardsa, azok hasznositési lehet6ségeinek felkutatasat kell elvégezni. Ennek eredménytelensége
esetén a selejtezés elbkészitése, a selejtezési eljaras lefolytatasa kdvetkezik.

A SELEJTEZES

Selejtezés a kovetkezd esetekben kezdeményezheto:

a) targyi eszkoz selejtezhetd, ha a hasznalatban elhasznalodott és felljitasa mar nem lehetséges
vagy nem célszerd, illetleg mas részére atadassal nem hasznosithato,

b) a Kkiselejtezett targyi eszkéz tartozékai és alkatrészei a targyi eszkéz selejtezésével
egybekapcsolva kiselejtezhetd, feltéve, hogy mas targyi eszkdz tartalék alkatrészének nem
hasznosithatd,

c) Uj anyagok, aruk, alkatrészek csak abban az esetben selejtezheték, ha szabvanyon kiviilivé
valtak vagy szavatossagi idejlik lejart,

d) selejtezheték azok a szerszamok, munkaruhak, amelyek a hasznalat soran elhasznalodtak,
illetve hasznalatra alkalmatlanok.

A selejtezesi eljarasba vont vagyontargyakat elkildnitetten kell tarolni és a selejtezési eljarassal egy
id6ben kell gondoskodni azok elszallitasarol, az értékesitésre kijeldlt helyre, illetve a megsemmisités
helyére.

A selejtezési eljaras megkezdése el6tt meg kell vizsgalni, hogy

a) a selejtezésre el6készitett anyagok kdzott talalhatok-e olyan anyagok, amelyek leértékeléssel
készletezhetdk es hasznosithatok,

b) a selejtezésre kertil6 anyagok, készletek allagromlasaért, szakszeriitien tarolasaért, hibas
megrendelésért vagy hanyag kezelésert terhel-e személyi felel6sség tarsasagi dolgozot.

A selejtezés folyamén a selejtezett eszkdzokrol, anyagokrol selejtezési jegyzékdnyvet kell felvenni.
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A selejtezési jegyzékonyv az alabbiakat tartaimazza:
a) akiselejtezett anyagféleség, targyi eszkdz megnevezése,

b) az anyag azonositd szama,

C) mennyisége,

d) értéke,

e) akiselejtezés okai, valamint a selejtté valas okai,

f) akiselejtezési eljaras eredménye (megsemmisités, hasznositas stb.)

A selejtezésrdl készlilt jegyzékdnyvet az eljarasban résztvevok kotelesek alairni.

A kiselejtezett keszletek anyagat, amelyeket sem hasznos, sem hulladék anyagként gazdasagosan
felhasznalni vagy értékesiteni nem lehet, az anyag jellegétdl fiiggéen és a kornyezetvédelmi el6irasok
betartasaval - égetéssel vagy mas médon - meg kell semmisiteni.

A selejtezesi eljarés soran meg nem semmisitett targyi eszkozt eltavolithatatlan azonosito jellel kell
ellatni.

A megsemmisités tenyét jegyzékdnyvben kell rogziteni.

A selejtezési eljaras sz&mviteli elszamolasa csak akkor hajthato végre, ha a selejtezési jegyzékonyvben
foglaltakat az operativ igazgaté jovahagyo zaradékkal latta el és a jegyzGkonyvet alairta.
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l.sz. Melléklet Selejtezett targyi eszk6z6k jegyzéke

Soproni Egyetemért Alapitvany
9400 Sopron, Bajcsy-Zsilinszky utca 4.

Nyilvantart. Megnevezés Bruttd érték  Netto érték Selejtté valas Hasznositas
szam (Ft) (Ft) oka maédja
Osszesen:
Hely, datum: ..........cooeiiiniiiie,
Titkar
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ll.sz. Melléklet Targyi eszkbzOk selejtezésébél visszanyert anyagok jegyzéke

Soproni Egyetemért Alapitvany
9400 Sopron, Bajcsy-Zsilinszky utca 4.

Targyi eszkdz Hasznositas modja A selejtezésbdl visszanyert anyagok
megnevezése Megnevezése Mennyisége Egységara Ertéke (Ft)
Osszesen:
Hely, datum: .......c...ocoiiiiiiii
Titkar
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lll.sz. Melléklet Megsemmisitési jegyzékényv

Soproni Egyetemért Alapitvany
9400 Sopron, Bajcsy-Zsilinszky utca 4.

A jelen jegyz6kényvet alairok feleldsségik tudataban kijelentik, hogy a jévahagyott Selejtezési
jegyzGkonyvben szerepld, alabbi eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladék
anyagkent felhasznalni, sem méas modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy nem szabad,
jelenlétikben megsemmisitették a tlizrendészeti és egészségligyi hatésagi elsirasoknak megfelelden:

Megnevezés Mennyiség Egységar Erték Megsemmisités médja
(FY) (Ft)
Osszesen:
Hely, datum: ...........ccooviieiii i,
Megsemmisitette

Hitelesitd alairasok
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IRATKEZELESI ES BIZONYLATI SZABALYZAT

A Bizonylati Szabalyzat meghatarozza a szamviteli bizonylatok kérét, az azokkal kapcsolatos eljarasi
szabalyokat (a bizonylatok kiallitaséra, kezelésére, feldolgozasara és megdrzésére vonatkozo
el6irasokat) és azok megtartasaért fennallé felelésséget.

A Bizonylati Szabalyzatban meghatérozott feladatok végrehajtatasa és annak betartatasa az Alapitvany
vezetdjének feladata, de ez nem mentesiti a szervezeti egységek vezetdit és illetékes dolgozoit az elirt
végrehajtasi és ellendrzési feladatok ellatasa aldl.

A BIZONYLATI ELV ES BIZONYLATI FEGYELEM

A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem, valamint a bizonylat fogalmat a szamvitelrél szél6 térvény
hatarozza meg, amely szerint minden gazdasagi miveletrél, eseményrél, amely a vallalkozas
eszkozeinek, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).

A gazdasadgi miveletek, események folyamatat tikroz6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban régziteni kell.

A bizonylati elv és bizonylati fegyelem jogkdvetkezményei

A szamviteli térvényben a bizonylatokra vonatkozo6 szabalyok megtartasaért valo felelésségre a Polgéri
Torvénykonyv (Ptk.) altalanos felelésségi szabalyait kell alkalmazni. Ezen tiimenéen az Alapitvany a
torvényben eldirtak megsértése esetén a kiilén torvényekben, mint a Btk., illetve a szabalysértésekrol
sz0l6 torvény szerinti feleldsséggel tartozik.

A bizonylatokon hamis adatok régzitése és ebbdl eredéen a konyvviteli szamlakon hamis adatok
szerepeltetese a szamviteli rend megsértésének mindsiil és a cselekmény sulyatél fliggéen az el6z6
bekezdésben ismertetett biintet6jogi kovetkezményekkel jar.

Az Alapitvany anyagi felel6sséggel, illetve alairasi és utalvanyozasi joggal rendelkez6 vezet6i és
munkatarsai a maguk teriiletén felelések a bizonylati és okmanyfegyelem megteremtéséért,
fenntartasanak biztositaséaért és ellendrzéséért.

Ez a felelésség terheli mindazokat a munkakéroket, ahonnan olyan adatszolgaltatas folyik, amely
adatok a kesébbiek soran kdzvetve vagy kdzvetleniil a konyvelés alapjaul szolgainak.

A szamviteli bizonylat fogalma

Szamviteli bizonylat minden olyan kiilsé és belsé okmany - fiiggetlenlil annak nyomdai vagy egyéb
el6allitasi modjatol -, amelyet a gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasa céljara készitettek.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell
lennie.

A szémviteli (kdnywviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan lehet
adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre (eseményre)
vonatkozoan a rogzitendd adatokat a valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel az
alaki el6irasoknak, és amelyet - hiba esetén - eldirasszerlien javitottak.
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A BIZONYLATOK FELDOLGOZASANAK IDOPONTJA ES MODJA

Konyvelési hatarid6k:

= pénzeszkozoket érintd gazdasagi miveletek, események készpénzforgalom esetén
pénzmozgassal egyidejiileg

= bankszamla forgalomnal hitelintézeti értesites megérkezésekor
= egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket targyhot kdvetd 15-ig rogzitjlik a kdnyvekben
= egyéb gazdasagi miiveleteket legkésébb negyedévenként régzitjlik

Idegen nyelvii szamlazas:

A szamlakat magyar nyelven allitjuk ki.

Kontirozasi szabalyok:

A bizonylatnak tartalmaznia kell a konyvelés mdédjara, az érintett konywviteli szamlakra torténd
hivatkozast, valamint a kényvviteli nyilvantartasokban tortént régzités idépontjat és annak igazolasat. A
belsé bizonylatok esetén ezen adatokat - amennyiben ismertek - mar a kiallitaskor indokolt a-
bizonylatokon rdgziteni. Kiilsd bizonylatok, valamint olyan bels6 bizonylatok esetén, ahol a szlikséges
informéaciok a kiallitaskor még nem allnak rendelkezésre, lehetéség van az emlitett adatokat a
bizonylatokon utélag régziteni. Az utélagos rogzités térténhet magan a bizonylaton, vagy térténhet
olyan kisérélapon, amely elvalaszthatatlanul keriil az eredeti bizonylathoz csatolasra. A kdnyvelési
madra, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas, a régzités idépontja, igazolasa lehetséges
belsé kodrendszer hasznalataval (logikai hozzarendeléssel) is, amely kodrendszer minden lehetséges
konyvelési tételhez egyértelm(i hozzarendeléssel tarsit konyvelési kddot.

A bizonylat kiallitasa

A gazdasagi miveletekrdl a bizonylatot a gazdasagi intézkedés megtételének, a gazdasagi miivelet
vegrehajtasanak, vagy a gazdasagi esemény megtorténtének idépontjaban kell kiallitani.

A bizonylatokon az adatokat id6tallo médon Ggy kell rogziteni, hogy azok a kotelez6 megdrzési
hatariddig olvashatdk legyenek.

A konywviteli, szamviteli nyilvantartdsokban csak szabalyszer(ien Kkiallitott bizonylatok alapjan
jegyezhet6 be adat.

Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi eseményre vonatkozéan régzitendé adatokat a
valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartaimaz, megfelel az elGirasoknak és amely hiba esetén
eléirasszer(ien javitott.

A BIZONYLATOK FAJTAI

A bizonylatok keletkezési helytlik szerint lehetnek:
= belsé bizonylatok
= kulsé bizonylatok

Bels6 bizonylatoknak mindsitjuk mindazokat az okmanyokat, melyek elsédleges kiallitasa a tarsasag
valamely részlegénél torténik.
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Kulsé bizonylatnak mindsitjik mindazon bizonylatokat, mely kiallitasa nem a tarsasagban, hanem kiilsé
szervnél tortenik. Kilsd bizonylatok kézil a legfontosabbak: szamlak, nyugtak, szallitblevelek,
bankszamla kivonatok.

A feldolgozasban betdltott szereplik szerint a bizonylatok csoportosithatok:
= elsédleges bizonylatokra
= masodlagos bizonylatokra
= gylijt6 bizonylatokra
= hiteles masolatokra és
= hiteles kivonatokra

Elsédleges bizonylatok

Azok az okmanyok, melyet az adott gazdasagi miivelet elrendelése, illetve végrehajtasa soran eredeti
okmanyokként allitottunk ki. Ezen okmanyoknak (bizonylatoknak) az adott gazdasagi miiveletet
elrendeld, vagy az azt lebonyolité személyek eredeti alairasaval kell ellatva lennitik. Ez a kévetelmény a
bizonylat hitelességének feltétele.

Masodlagos bizonylatok
Azok az okmanyok, amelyek az elsédleges bizonylat alapjan allitddnak ki.
A masodlagos bizonylat valamely elsddleges bizonylat adataibél kiilon menetben késziil el.

Nem tekintjik mésodlagos bizonylatnak a tobb példanyban készitett bizonylatok masolati (méasodik,
harmadik) példanyait.

A masodlagos bizonylatban feltétlenil biztositani kell az alapul szolgalo elsdleges bizonylat
azonositasanak lehetéségét.

Gyiijtébizonylatok

Azok az okmanyok, amelyek tdbb elsédleges, vagy masodlagos bizonylat alapjan keriilnek kiallitasra,
melyet t6bb gazdasagi miveletet, 6sszegszer(i kihatasat Gsszevontan tartalmazzak, pl. szamviteli
analitikus és szintetikus nyilvantartasok, leltarésszesité iv, bérdsszesitok.

Hiteles masolat

Valamely okmanyrdl kiéllitott hiteles mésolat alatt az alapul szolgalé okmany szévegével (és lehetdleg
formé&javal) megegyez6 iratot kell érteni. A hitelesség feltétele a hitelesitési zaradék. Ennek formaja:
"A masolat hiteles. Kelt, alairas". A hitelesitési zaradékot a hitelesitésre felhatalmazott dolgozo koteles
alairni. A hitelesitési zaradékra a Tarsasag bélyegz lenyomatat is ra kell helyezni.

Tobb hiteles mésolat készitése esetén a hitelesitési zaradékkal mindegyik példanyt el kell latni.
Hiteles kivonat

Valamely okmany erre a célra kijeldlt adatainak (tartalmi elemeinek) kdzlését tartaimazo irat értendé. A
hiteles kivonatot is hitelesitési zaradékkal kell ellatni. A hiteles méasolat, illetve a hiteles kivonat abban az
esetben hasznalhaté fel bizonylatolas céljara, ha a bizonylatokra vonatkozé alaki és tartalmi kellékekkel
rendelkezik. Az eredeti alairassal vald ellatottsag kovetelménye alol a hitelesitési zaradék mentesit.
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A bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei

A bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékeit az alabbiak szerint allapitjuk meg, vagyis a bizonylaton
megtalalhaté-e:

= a bizonylat megnevezése és sorszama

= a bizonylatot kiallité gazdalkodd

= agazdasagi miiveletet elrendel6 személy, vagy szervezet megjeldlése, alairasa
» abizonylat kiallitasanak idépontja

= agy(jtébizonylat esetén az dsszesités alapjaul szolgald bizonylatok megjelélése
= az elrendelt gazdasagi mivelet tartaimanak leirasa

= 3 gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeli adatai
= aszamviteli elszamolasra vonatkozé megjel6lés, kodolas, kontirozas, datumozas

Minden bizonylatot olvashatéan kell kitélteni. A bizonylaton rdgzitett adatok megmasithatatiansaga
érdekében a bizonylatokat szamitogéppel vagy tintaval kell kiallitani.

Tobb tétel elszamolasara alkalmas tobb soros, vagy tébb rovatos bizonylatokon az esetleg Gresen
maradt sorokat és rovatokat athiizassal megsemmisitjiik, hogy azokba bejegyezni ne lehessen.

Pénz6sszegrol sz616 pénztéri, vagy mas értékkezelési bizonylaton az dsszeget szamokkal és betlikkel
egyarant feltintetjik.

A bizonylatok hitelesitése, ellenérzése

Hitelesnek tekinthetd az a bizonylat, amely a gazdaséagi eseményre vonatkoz6 adatokat a valésagnak
megfeleléen és hianytalanul tartalmazza, illetve megfelel az alaki, kelléki és tartalmi eléirasoknak. Ha a
bizonylat tartalmi hitelessége, megbizhatésaga mas médon nem igazolhatd, akkor a véllalkozas
elGirhatja a bizonylatok alairasat. Az alair6 lehet a véllalakozas képviseletére jogosult személy vagy
barmely mas, e szabalyzatban erre feljogositott személy.

A hitelesitéshez a pénz (sz&mlapénz és készpénz), anyag-, illetve aruforgalmi bizonylatoknal az
utalvanyozo, vagy az ellendrzést végzé személy alairasa is szlikséges kellék.

A bankszamlat vezeté pénzintézet és a bankpénztar felé a teljesitésrdl rendelkez6 bizonylatokon a
banki alairasra, illetve utalvanyozasi jogkdrrel felhatalmazott személyek végezhetnek utalvanyozast. Az
egyes bizonylatokon szerepld alairasokat, bélyegzélenyomatokat a teljesités el6tt, valamint az utélagos
ellendrzéskor az aldirds mintakkal és a hitelesitett bélyegz6 lenyomatokkal egyeztetni, illetve
azonositani kell.

A bizonylat feldolgozasa elétt ellenérizni kell:
= az alairok jogosultsagat,
= abizonylat tartalmi és alaki helyességét és hogy
= akonyveléshez minden bizonylat beérkezett-e.

Szamszaki ellenbrzéskor arrol kell meggy6z6édni, hogy a bizonylaton szereplé szamolasi miiveletek,
valamint a feltlintetett mennyiségek adatai és az értékbeni adatok helyesek-e, valamint megfeleléen
dokumentaltak-e.

Az ellenérzés soran megallapitott hibakat a lentiek szerinti ki kell javitani.

Tartalmi ellenérzés soran vizsgélni kell a gazdasagi esemény sziikségességét, indokoltsagat, a
gazdasagi eseményre vonatkozé szabalyok betartasat. Amennyiben a bizonylat tartalmilag nem felel
meg a kovetelményeknek, a bizonylatot az illetékes vezetbnek at kell adni intézkedés végett.
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A bizonylatok javitasa

A bizonylaton helyteleniil bejegyzett adatokat javitani csak az eredeti bejegyzés egyszeri athlizasaval
lehet gy, hogy a megsemmisitett bejegyzés (szoveg vagy szam) jol olvashaté maradjon. Tobb
példanyban kiallitott bizonylatnal a javitast minden példanyon el kell végezni. A javitést a javitast végzé
szemely a bizonylaton a keltezés felirdsaval és alairasaval hitelesiti. Pénztéri és bankbizonylatok
javitasa tilos! A rontott bizonylatok helyett a rontott bizonylat 6sszes példanyanak érvénytelenitésével (j
bizonylatot kell kiallitani.

Mas gazdalkodd szervtdl érkezett bizonylatot csak a kibocsatéja javithat. Az ilyen bizonylaton
megallapitott hibakrél helyesbitd bizonylatot célszer( kiallitani, és errél a tényr6l az érdekelt kiilsé felet
értesiteni kell, egyben kérni a hiba elismerését és korrigalasat.

A bizonylat ellendrzésének minden esetben a feldolgozas elétt kell megtdrténnie. Ellendrizetien
bizonylatot feldolgozni nem szabad.

A fentiekben leirt ellen6rzést a belsé és kiils6 bizonylatoknal egyarant el kell végezni.

ELEKTRONIKUS ADATHORDOZOK
Gépi adatfeldolgozas

A gépi adatfeldolgozas soran elBallitott bizonylatoknal az el6bb felsoroltakon kiviil még a kovetkez6
tartalmi és formai elGirasokat kell megtartani:

Gepi adathordozon térolt, szamviteli bizonylatoknak minGsilé adatalloményokat tgy kell tarolni, hogy
azok elhatérolasa, azonositasa és védelme biztositott legyen. Ennek érdekében az adathordozon
szerepeltetni kell: az adatallomany megnevezését, a létrehozas idGpontjat, az adatallomany
tetelszamat.

Tekintet nélkiil a rogzités és feldolgozads maédjara, hitelt érdemiéen igazolni kell a rogzitett és
feldolgozott bizonylatok és tételek, valamint értékadatok teljes-koriiségét, biztositani kell ennek
ellenérizhetéseget.

A gépileg olvashatd adathordozorél a feldolgozasra keriilé alapbizonylati adatokrol kiiratast kell
késziteni. Az adatok kiiratasat oly formaban kell elkésziteni, hogy az értelemszeriien megfelelien a
kovetelményeknek. A kiiratast szamviteli bizonylatként kell kezelni. Tovabbra is bizonylatoknak kell
tekinteni és ennek megfelelden kell kezelni az eredeti alapbizonylatokat is.

Ha gépileg olvashaté adathordozérél a feldolgozasra kerilt alapbizonylati adatokrél kiiratas nem
kesz(lt, akkor sz&muviteli bizonylatnak a gépi adathordozot kell tekinteni, igy az azon rogzitett
adatallomany értelemszeriien meg kell, hogy feleljen az el6irt tartalmi kovetelményeknek és biztositani
kell, hogy az azon rogzitett adatok kiirhatok legyenek. Az eredeti alapbizonylatokat ez esetben is
szamviteli bizonylatként kell kezelni.

Elektronikus adathordozok

Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos
adathordozon kell kezelni. Az elektronikus adathordozokon tarolt adatok, allomanyok utlagos
elolvasasat, hasznélatat mindenkor biztositani kell az erre szolgalo eszkozok esetleges modositasa,
csereje esetén is. Ha ez nem biztosithatd, az elektronikus iratokrol hitelesitett papirmasolatot kell
késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrél, hogy a készitett masolatok tartalmilag és formailag
megegyeznek az elektronikus adathordozén rogzitett iratokkal.
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Az elektronikus adathordozora felvitt iratokat csak a jogszabalyban meghatarozott adattartalommal
rendelkez6 papir alapu kisérSlappal egyiitt lehet irattarozni. Az adathordozd feliiletén, végleges médon
fel kell tiintetni a régzitésre kertilt irat iktatdszamat.

A BIZONYLAT UTJA
A bizonylati at alatt azt a folyamatot kell érteni, melyet a bizonylat beérkezésétdl, vagy kiallitasatol a
feldolgozas fazisan keresztlil az irattarozasig megtesz.

A bizonylat tovabbitasa az ugyviteli folyamat szerves része. Biztositani kell, hogy az ellen6rzott,
helyesnek talalt, vagy helyesbitett bizonylat legrévidebb id6 alatt eljusson a feldolgozast végzé
reszleghez.

A belsd bizonylatok feldolgozasét a kiallitas utan, a beérkezs bizonylatok feldolgozasét a beérkezés
utan meg kell kezdeni.

A fékényvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kézott az egyeztetés és
ellendrzés lehetéségét logikailag zart rendszerrel kell biztositani.

A bizonylatok (adathordozdk) szallitasanal minden szlikséges intézkedést meg kell tenni, hogy azokban
illetektelenek ne tekinthessenek be, kiils6 karosodas ne érhesse &ket, el ne veszhessenek és
kicserélheték ne legyenek. A bizonylatok elhelyezésére és szallitasara szolgald eszkdzok
megvalasztasanal figyelembe kell venni tartalmuk fontossagat, valamint a szallitasukkal kapcsolatos
technikai feltételeket.

Belsé bizonylatok feldolgozasa

Sajat tervezésli, belsé bizonylatnak kell tekinteni a szabvanytol eltér, sajat szerkesztés(
nyomtatvanyokat, melyek a kévetkez§ adatok rogzitésére alkalmasak, szem el6tt tartva a bizonylatok
alaki és tartalmi elGirasait:

» bizonylat megnevezeése,

= bizonylatszam,

= azonositasi szam (kGnyvelés szamara a visszakeresést elésegitendd),
= datum, amelyre a gazdaséagi esemény vonatkozik,

= agazdasagi esemény szOveges megjeldlése, konyvelési hivatkozas,

= mennyiségi adat és értékadat,

= datum,

= kiallito szervezet.

Kiils6 bizonylatok feldolgozasa

Kiilsé bizonylatokat postabontas utan azonnal az illetékes szervezeti egységhez kell feldolgozas
celjabdl tovabbitani. Amennyiben a konkrét cimzés ezt lehetévé teszi, ugy postabontas nélkil
kozvetlentl a megfeleld feldolgozoé helyre kell kildeni.

Pénziigyi kiegyenlités el6tt ellendrizni kell:
= aszolgaltatasnak vagy aruszéllitasnak az elszamolassal azonos érték( teljesitését,
= az elszamolas szamszerii és tartalmi helyességét,
= aszolgaltatas vagy aruszallitas indokoltsagat.
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Kilsé féltdl (gazdalkodd egységtél) beérkezett bizonylaton megallapitott hibakrol helyesbité bizonylatot
kell kiallitani. Err6l a tényrdl a kiallitot irasban értesiteni kell és ezzel egyidejtileg a kiils6 féltd! kérni kell
a hiba irasbeli elismerését.

BIZONYLATOKHOZ TARTOZO UGYVITELI FELELOS MEGNEVEZESE

Kiilsé bizonylatok

Atutalésos szamla:

lktatd: A szamla érkeztetése

Pénzigy(kontroller): Nyilvantartasba vétel, atutalas teljesitése
Kényveld: Ellenbrzés, adatrogzités

Készpénzes szamla
Iktato: A szamla érkeztetése

Pénziigy(kontroller): Nyilvantartasba vétel, Kiadasi pénztarbizonylat kiéllitasa, pénziigyi elszamolés,
id0szaki pénztarjelentés készitése

Konyvelé: Ellen6rzés, adatrogzités

Bankszamlakivonat
Iktatd: A kivonat érkeztetése

Pénzlgy(kontroller): Nyilvantartasba vétel, folydszamlak egyeztetése (vevd, szallitd), ellendrzése,
késedelem kezelése

Koényveld: Ellenérzés, adatrogzités, egyeztetések

Atadasi, atvételi jegyzokonyvek

llletekes Ugyintézd/ vezetd: Az elvégzett munka dsszehasonlitasa a szerzédésben véllaltakkal, a munka
atvetele

Pénzlgy(kontroller): A munkarél késziilt szamla 6sszevetése a jegyzékonyvekkel, teljesités esetén az
0sszeg atutalasa esedékességkor.

Bels6 bizonylatok
Szigort szamadést bizonylatok

Beveételi pénztarbizonylat

Pénziigy(kontroller): Készpénzes teljesités esetén a bizonylat kiallitasa a pénzmozgassal egyidejiileg, a
pénzmozgas rogzitése

Konyvelés: Ellenérzés, adatrégzités, egyeztetések

Kiadasi pénztarbizonylat
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Pénzlgy(kontroller): Készpénzes kifizetés esetén a bizonylat kiallitasa a pénzmozgassal egyidejlileg,
elszamolas

Konyvelés: Ellenérzés, adatrogzités, egyeztetések

Szamla
Pénziigy(kontroller): Ellenér
Konyvelés: Kiallitd

Pénztarjelentés

Pénziigy (kontroller): Id8szak végén a pénztarforgalom lezarasa, a készpénzallomany ellendrzése,
esetleges eltérések feltarasa, jegyzékdnyv készités

Konyvelés: A kdnyvelés és a pénziigy egyeztetése, ellenérzése

Egyéb pénzforgalommal kapcsolatos nyomtatvanyok

Készpénz atutalasi megbizas
Felel6s vezetd: Utasitas kiadasa, engedményezés

Pénziigy(kontroller): A megbizés kitéltése utasitas, engedményezés alapjan, az 6sszeg helyességének
ellenérzése, a pénzosszeg kiadasa, az esemény rogzitése

Kényvelés: Adatrégzités, ellenérzés

Elszamolasi eldleg nyilvantartasa

Pénzigy(kontroller): A jovahagyott dsszeg rogzitése, a készpénz kiadasa a pénztarbdl, a véltozas
rogzitése, visszafizetéskor elszamolas, a kifizetés jogossaganak ellenérzése

Koényvelés: Adatrégzités, ellendrzés

Szamviteli nyilvantartassal kapcsolatos bizonylatok

Immateriélis javak, targyi eszkézék egyedi nyilvantarté lapja

Kényvelés: Ellendrzés utan a beszerzés konyvviteli rogzitése, az eszkoz allomanyba vétele, a beallt
valtozasok régzitése, az értékcsokkenés elszamolasa

Bérfizetési jegyzék

Konyvelés/bérszamfejtés: A munkabér megéllapitasa, a levonasok elszamolasa, az adatok rogzitése, a
jegyzék elkészitése

Pénzugy(kontroller): A munkabér utalasa/kifizetése a jegyzék alapjan, a pénzmozgas régzitése
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A BIZONYLAT NYOMTATVANYOK NYILVANTARTASA ES KEZELESE

A bizonylat nyomtatvanyokat kezelési és nyilvantartasi modjuknak megfeleléen két csoportba soroljuk:
= szigor( szamadas ala vont nyomtatvanyok, és
= konnyitett kezelés(i nyomtatvanyok.

A beszerzendd bizonylatok mennyiségét a felmerld igények alapjan kell beszerezni. A mennyiség
kozelité megallapitasahoz a korabbi felhasznalast, és a maradvanykészletet lehet alapul venni.

A szigorll szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok teljeskortien, a tobbi bizonylat zomében a
kereskedelmi forgalomban szerezhet6 be, részben pedig sajat sokszorositassal késziilhetnek.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyoknal az atvetelkor ellendrizni kell az egyes zart csomagokban [évé
nyomtatvanyok sorszamtartomanyat. A szigori szadmadasi nyomtatvanyokat az egyéb
nyomtatvanyoktél elkilonitetten kell térolni, hogy azokat illetéktelenek sem eltulajdonitani, sem pedig
felnasznélni ne tudjak. Abban az esetben, ha a szigori szamadasu bizonylatok atvételénél az atvev
hianyt tapasztal, akkor arrol jegyzékényvet kell felvenni.

Egyes bizonylatokat a kiadas el6tt sorszamozni kell. Az utdlagos sorszamozast hitelt érdemiéen kell
biztositani, mint pl. a leltariveknél, leltarésszesitéknél stb. A sorszamozas az azonosithatésag és a
hézagmentes feldolgozas ellendrizhetdségének biztositasa.

A bizonylat tételes feldolgozasa, kdnyvelése soran a sorszamot hivatkozasképpen minden esetben fel
kell jegyezni, illetve a sorszamok alapjan ellendrizni lehet a feldolgozas teljes korliségét.

A szigori szamadés ala vont nyomtatvanyként kell kezelni a készpénz kezeléséhez kapcsolddo
nyomtatvanyokat, tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhasznalasa
visszaelésre adhat alkalmat (szamla, pénztari bizonylat, pénztarjelentés, szallitolevél).

A pénzforgalomban kézrem(ikodé partnerek jelentés masodlagos bizonylata a szamla. Az altalanos
forgalmi adorol szolo torvény a szamlaadési kotelezettseget széles kdrben szabja meg.

Az emlitett torvény a nem készpénzfizetési szamlakat is sorszamozottan rendeli a kereskedelemben
forgalmazni. Minden szamlafajta értékesitésénél a forgalmazé koteles feliegyezni a vevd nevét,
székhelyének pontos cimét, adoszamét, illetve a kiadott sorszamtartomanyt, amelyet negyedévenként
kételes bejelenteni a teriiletileg illetékes adohatdsagnak.

A beszerzett szigor szamadasu bizonylat nyomtatvanyokat nyomtatvanyfajtankként kilon-kilon kell
nyilvantartasba venni. A nyilvantartasnak az alabbi rovatokat kell tartalmaznia:

= anyomtatvany neve, szamjele

= abeszerzés kelte, a beszerzési forrasa
= abizonylat kezd6- és végsd sorszama
= ahasznalatba vétel kelte

= afelhasznélas kelte

= akiselejtezés kelte

A BIZONYLATOK IRATTAROZASA ES MEGORZESE
A konywiteli szolgaltatast kozvetleniil és kozvetetten alatdmasztd bizonylatokat (f6konyvi kartonok,

reszletezd nyilvantartasok stb.) legalabb 8 évig olvashatd formaban, visszakeresheté modon kell
megdrizni.
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Ugyanilyen idétartami megérzési ktelezettség vonatkozik a szigori szamadasu bizonylatok rontott
peldanyaira is.

A folyoszamlaknél az eléviilési id6 a folydszamla megsziinésének idépontjaval kezdddik.

A meg0rzési idén belili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megsz(inést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a fent megjel6lt bizonylatok és dokumentumok megdrzésérsl a
szervezeti valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

A munkajogviszonyban és a korkedvezményre jogositd munkakoréknél keletkezett bizonylatok nem
evilnek el. A korkedvezményes és egyéb munkajogi bizonylatokat nem szabad leselejtezni!l Az
Alapitvany esetleges megsziinésekor ezeket a bizonylatokat a felligyeletet gyakorld szervnél letétbe kell
helyezni, vagy at kell adni a felszamolénak.

A mérleg bizonylati aldtamasztasaként az alabbi bizonylatokat kell megérizni:
= leltarozas szabalyszer(i vegrehajtasat igazolo bizonylatok,
* |eltarozas ellenbrzése soran készitett feliegyzések,
= befejezetlen termelésrél, Gton Iévo készletekrdl stb. felvett leltarak,

* az adosok és hitelezok, vevok és szallitok, valamint a munkavallalok tartozasainak és
koveteléseinek egyeztetett és tisztazott, az év végi fordulonaprél készitett leltara,

= az értékelésnél hasznalt dokumentaciok,

= az atmend aktivak és passzivak értékének meghatérozasat tartalmazé bizonylatok és
szamitasok,

= az eredmeny elszamolas bizonylatai és szamitasai,

= atargyi eszkdzok bruttd és nettd értéke kozotti kiilonbozet részletezését tartalmazo kimutatas,
targyi eszkdz analitika
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UGYVITELI RENDSZER

A tarsaség a DataConto Pro integralt tigyviteli rendszer segitségével oldja meg a szamviteli feladatait.

F6konyvi modul
- Gazdalkodasi id6szakok kiilon kezelése

- Automatikus kontir el6irasok &ltal generalt és a konyvelési szabalyok altal ellenérzétt konyvelési
tételek készitése (5 fuggetlen dimenzio)

- F&kényvi id6szakok nyitas, zarasanak tamogatasa
- Vegyes naplok parhuzamos kezelése
- Kulso fékonyvi feladasok fogadasa (pl. bérprogrambol)

- Negyszintli szamviteli paraméterezés a cég szamviteli politikajatdl a manualis rogzités, modositas
ellendrzéséig.

- Analitikus modulok f6kdnyvi tételeinek integralt kezelése (analitika ¢ fékonyv)
- Kényvelési deviza felhasznalo altal meghatarozhaté
- Fokonyvi tételek generalasa a tobbi modul bizonylatai, mozgéasai alapjan

Pénziigyi modul
- Kimend és beérkezd szamlak kezelése
- Pénzeszkdzok
- Foly6szamla kezelés
- Minden bizonylatnak feldolgozéasi folyamatonként kiilonb6z6 statusza lehetséges
- AFAid6szakok kezelése
- Bankbizonylatok kivonat és tétel alapt kezelése
- Bankkivonatok importja banki rendszertél kapott fajlbol
- Tobb parhuzamos pénztar kezelése
- Pénztarbizonylatok nyomtatésa, pénztarosszesitok készitése
- Tetszbleges készpénz tipusu fizetési eszkdzok kezelése
- Partnerek koz6tti és partneren bellli folydszamlatételek forint és devizalapti kompenzacitja
- Teljes korti arfolyamkezelés
- Keszpénzes szamlak esetén azonnali és automatikus pénztarbizonylat készités
- El6legek elszamoltatasa, nyomtatésa, figyelése, végszamlak készitése az elélegszamla alapjan
- Telies, a bevallas soraira lebontott Afa kezelés, minden torvényi elgiras és lehet6ség
figyelembevételével
Targyi eszk6z modul
- Kis- és nagy értékii targyi eszk6zok egyedi nyilvantartasa
- Maradvanyérték kezelése

- Legalabb harom értékcsdkkenési metddus egyidejii szamitasa és dsszevetése (Ado torvény
szerinti / Szamviteli torvény szerinti / Gazdasagi)
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- Automatikus ECS szamitas eszkozonként és csoportosan is.
- Tobbféle leirasi mod kezelése (Linearis / Egydsszegii / Kétdsszeql)
- Adotorvény szerinti amortizacio Ujraszamoltatasa visszamen6leg is!
- Ertékesdkkenést nem érinté eszkozok nyilvantartasa (pl.: telek)
- Terven felili értékcsdkkenés leiras kezelése
- Evkdzben valtozo leirasi kulcsok kezelésének tamogatasa
- Nyilvantartas és konyvelés tobb dimenzioban
o Divizio és munkaszam kezelés
 Koltséghely és kéltsegviseld alkalmazésa (6-0s,7-es szamlaosztaly)
o Feleldsok nyilvantartasa
- Tartozékok kezelése (Egy eszkézhdz tetszéleges szamu tartozék rendelhets)
- Lehetséges az eszkdz0k szétbontasa / 6sszevonasa
- Minden eszkéz kartonhoz hozzafiizheté gyari szam / megjegyzés
- Leltartdmogatas
- Vonalkod kezelés
o Leltéari szamokbol vonalkédgeneralas
e Leltarfunkcio segitése vonalkéd felismeréssel
- Piaci atértékelés
o Piaciértékek alakulasanak kovetése
o Ertékkilonbozet szamitasa éskonyvelése

Készletgazdalkodasi-raktari alapmodul

- Tetsz6leges szamu raktér hasznélata és kiilénbozd tipus (sajat, konszignaciés, gyartasi, selejt)
raktarak kezelése

- Minimum - maximum készlet kezelése

- Raktarkézi mozgasok, leltar, selejtezés

- Mennyiség, érték, tételenkénti gyari szam, sorozatszam kezelése, vonalkod alkalmazasa
- Cikkcsoportonként és mozgasnemenként beallithaté konyvelés
- Atlagar, FIFO vagy elszamolo aras készletérték nyilvantartas

- Szallitolevelek, raktari bizonylatok kezelése, nyomtatasa

- Beszerzesi ar utdlagos koltségelemekkel torténé modositasa

- Beszerzés tamogatasa

- Gyartas tamogatasa

- Kereskedelem tamogatasa

- Készletnyilvantartas, logisztika tamogatasa

Kontrolling modul
- Listanézetek a DataConto Pro-ban
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e Minden oszlop alapjan azadatok szlirhetGek, kereshetdek, rendezhetéek
e Az oszlopoksorrendezhetéek
e Amegjelené adatok Excelbe exportalhatdak
- Riportok a DataConto Pro-ban
o Paraméterekkel elészlirhetéek a megjelenitendd adatok
o Egyszer(iExcelkimenetariportoknal (kilon igény esetén PDF vagy diagram)
Szbvegbuborékban megjelend magyarazat ariportra vonatkozoéan
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ZARO RENDELKEZES

1. A Soproni Egyetemért Alapitvany Szamviteli szabalyzatat a mellékleteivel egyiitt az Alapitvany
Kuratoriuma elfogadta.

2. Az Alapitvanynak minden évben felil kell vizsgalnia a Szamviteli szabalyzatat és mellékleteit, hogy
az idokozben bekovetkezett valtozasok kdvetheték legyenek.

Sopron 2023. ..................... /

Dr. Csanyi Sandor\'v
rd R 7
kuratorium elndke \ «
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